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LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS STUDIJU UN PETNIECISKAS DALAS
NOLIKUMS

1. Vispareéjie jautajumi
Studiju un pétnieciska dala ir Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates agentdras
“Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates Malnavas koledza” (turpmak teksta -
KoledzZa) struktdrvieniba, kura sadarbiba ar citam KoledZas struktdrvienibam, savas
kompetences ietvaros, nodroSina 1sd cikla studiju programmu kvalitativu TstenoSanu,
organizé studiju un pétnieciska darba procesu, ka art nodroSina komunikaciju un sniedz
atbalstu studéjoSajiem.
Struktdrvieniba apvieno studiju virzienu studéjoSos un docétajus studiju un lietiskas
pétniectbas organizéSanai un TstenoSanai.
Sis nolikums nosaka: struktirvienibas struktdru, funkcijas un personalu.

2. Struktdrvienibas funkcijas

Studiju un pétnieciskas dalas funkcijas:

2.1.1. NodroSinat studiju procesa un lietiSkas pétniecibas organizaciju un nepartrauktibu,
vadtt athilstodi KoledZas stratégiskajiem mérkiem;

2.1.2. Parvaldit studiju procesu un studiju virzienu attistibu;

2.1.3. Sadarboties ar studentu paSparvaldi studiju procesa optimizéSana, socialo
jautajumu risinaSana un pozitiva mikroklimata nodroS$inasana koledza;

2.1.4. lzskattt sudzibas par katedru vaditaju darbibu, bezdarbibu vai pienemtajiem
[éEmumiem;

2.1.5. Savas kompetences ietvaros sadarboties ar citam Koledzas struktarvienibdm un
aréjam institicijam;
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2.1.6. Veikt dokumentu izstradi akreditacijas procesa ietvaros, 1stenot stratégijas mérku
ievieSanu, studiju programmu izstrades organizé$anu, aktualizéSanu un isteno$anu;

2.1.7. Veikt struktdrvientbas akadémiskas darbibas planoSanu, organizéSanu, studiju
procesa iesaistita personala darbibas koordinaciju un parraudzibu, ka art darba
kvalitates analizi;

2.1.8. Piesaistit sadarbibas partnerus/projektus ar mérki veicinat studiju procesa pilnveidi,
nodroSinot studéjoso prakses un jaunrades iespéjas.

Studiju dalas funkcijas:

2.2.1. Nodro$inat nepiecieSamo datu ievadi Koledzas informacijas sisttma un Valsts
izglitibas un informacijas sistema;

2.2.2. Sniegt atbalstu Koledzas akademiska personala ikméne$a un gada darba slodzes
uzskaites nodrosinasana;

2.2.3. Atbilstosi noformét, aktualizét un glabat studéjoSo personas lietas;

2.2.4. Pienemt, registrét un glabat studéjoSo iesniegumus;

2.2.5.0rganizét struktdrvienibas lietvedibu, dokumentu noformésanu, izmantoSanu,
glabasanu un nodoSanu arhiva;

2.2.6. Sagatavot rikojumus par studéjoSo imatrikulaciju, eksmatrikulaciju, parcelSanu
nakamaja studiju kursa, ka art citus rikojumus, kas saistiti ar studiju procesa
nodrosinasanu;

2.2.7.NodroSinat diplomu veidlapu iegadi, diplomu, to pielikumu un dublikatu
sagatavoSanu, registraciju un uzskaiti;

2.2.8.Nodrosinat atskaiSu un citu parskatu sagatavo$anu un iesniegSanu citam KoledZas
struktarvienibam, ka art aréjam institacijam;

2.2.9. Sniegt metodisko, organizatorisko un informativo atbalstu studejoSajiem un
akadémiskajam personalam;

2.2.10. Kontrolét studéjoso akadémisko un finansialo saistibu izpildi;

2.2.11. Sagatavot un izsniegt izzinas studéjoSajiem, ka ari no Koledzas
eksmatrikulétajiem studentiem;

2.2.12. Sniegt informaciju un konsultacijas par studiju iespéjam un kartibu Koledz3,
informét par studiju procesu, kreditéSanas iespéjam un citiem studiju datiem.
Katedras darbibas parvaldi un funkcijas nosaka Latvijas Biozinatnu un tehnologiju
universitaites Malnavas koledZas iek3éjie noteikumi “Nolikums par studiju virziena

parvaldibu”.

3. Studiju un pétnieciskas dalas struktlra un personals
Studiju un pétnieciskas dalas struktdru veido:
3.1.1. Studiju dala;
3.1.2. Lauksaimniecibas katedra;
3.1.3. Autotransporta katedra;
3.1.4. Bioekonomikas un viedo lauksaimniecibas tehnologiju centrs.

Studiju un pétnieciskas dalas personals:
3.2.1. Struktdrvienibas personalu veido: Direktora vietnieks studiju un pétnieciskaja

darba; Studiju dalas vaditajs; metodikis; katedras vaditajs; laboratorijas vaditajs;
lietvedis.

3.2.2. Studiju un pétniecisko dalu vada direktora vietnieks studiju un pétnieciskaja darba
un ir tieSi paklauts direktoram.

3.2.3. Studiju dalas darbu vada studiju dalas vaditdjs un ir tieSi paklauts direktora
vietniekam studiju un pétnieciskaja darba.

3.2.4. Struktarvienibas personala atbildibu un pienakumus nosaka darba ligums un amata
apraksts.
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Studiju dalas vaditaja amata KoledZas direktors iecel Studiju un pétnieciskas dalas vaditaja
ieteiktu personu, kurai ir zinaSanas un izpratne par studiju un lietiSkas pétniecibas procesa
darbtbu un organizaciju KoledZas attistibas stratégijas konteksta.

Studiju dalas vaditaja prombatnes laika ar KoledZas direktora rikojumu vinu aizvieto

direktora vietnieks studiju un pétnieciskaja darba.

Studiju dalas vaditajs ir atbildigs par struktdrvientbas uzdevumu kvalitativu izpildi. Studiju

dalas vaditajs par savu darbu atskaitas direktora vietniekam studiju un pétnieciskaja darba.

Studiju dalas vaditaja galvenie pienakumi ir:

3.6.1. planot, vadtt un parraudzit studiju dalas darbu;

3.6.2. parakstit studiju dalas sagatavotos dokumentus;

3.6.3. koordinét studiju virzienu attistibas stratégijas;

3.6.4. organizéet un nodroSinat dokumentu izstradi studiju virzienu akreditacijas procesa;

3.6.5. parraudzit katedru darbu un veikt kvalitates novertéjumu;

3.6.6. kompetences ietvaros, sadarbiba ar studiju virzienu vaditajiem veikt parstavéeta
studiju virziena studiju programmu satura vertéSanas Kritériju izstradi, organizét un
vadTit paSnovertéjuma procesu;

3.6.7. izstradat studiju dalas darba planu;

3.6.8. sadarbiba ar studiju virzienu vaditajiem izstradat kritérijus un veikt studiju
programmu nodroSindjuma izvértéSanu, sniegt priekSlikumus resursu, tai sk.
cilvekresursu pilnveidei;

3.6.9. izstradat kritérijus docétdju un vieslektoru darba izpildes rezultatu ikgadéjai
noveértéSanai un organizét novertéSanas procesu;

3.6.10. ne retak ka reizi semestri planot un organizét sapulces, iepazistinot struktlrvienibas
darbiniekus ar tas attistibas stratégiju un darbibas rezultatiem;

3.6.11. sniegt priekSlikumus KoledZas Direktoram struktarvienibas darba uzlabo$anai.

Studiju dalas vaditajam ir tiesibas:

3.7.1. savas kompetences ietvaros parstavet Koledzu citas institlcijas;

3.7.2. pieprasit un sanemt informaciju no citdm struktarvienibam, lai nodroSinatu studiju
dalas pilnvértigu darbu;

3.7.3. piedalities KoledZzas pastavigo komisiju un darba grupu sastava,

kuras saistitas ar studiju dalas funkcijam;

3.7.4. izteikt priekSlikumus KoledzZas direktoram par struktdrvienibas

personala pienems$anu darba.

Studiju dalas vaditaju var atcelt no amata ar Koledzas direktora rikojumu, ja tas nepilda

$aja nolikuma noteiktas prasibas, darbojas pretéji KoledZas un studéjoSo interesém vai ar

savu darbibu vai bezdarbibu grauj KoledZas prestizu. Sada gadijuma KoledZas direktors
iece| studiju dalas vaditajs vaditaja pienakumu izpilditaju.

4. Nosleguma noteikumi
Par Studiju un pétnieciskas dalas darba organizéSanu atbild direktora vietnieks studiju un
pétnieciskaja darba.
Par Nolikuma ievéroSanu atbild struktarvienibas darbinieki.
Par Nolikuma ikgadéju parskatiSanu un atbilsttbu aktuadlajiem normativajiem
aktiem atbild direktora vietnieks studiju un pétnieciskaja darba.
Ar 3o noteikumu spéka staSanos spéku zaudé 2022.gada 9.junija LLU Malnavas koledzas
iekSéjie noteikumi Nr.9.1/13 “Studiju dalas nolikums", kuri apstiprinati LLU Malnavas
koledZas padomes sede.
Noteikumi stajas spéka 2023.gada 6.septembrf.
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