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72.pantapirmas dalas 2.punktu

1. Visparigie noteikumi

Saimniecibas dalas nolikums (turpmak - Nolikums) nosaka Latvijas Biozinatnu un
tehnologiju universitates agentdras “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates
Malnavas koledzas” (turpmak - KoledzZas) struktirvienibas Saimniecibas dala meérki,
kompetenci, struktdru, pilnvaras un uzdevumus.

Saimniecibas dalas nolikums ir Koledzas iekSéjs normativs akts, kas ir saistoSs
struktlrvienibas Saimniecibas dala darbiniekiem un sniedz informaciju par KoledZas
Saimniecibas dalas darbibu.

KoledZas Saimniecibas dala ir Koledzas struktirvieniba, kas isteno Koledzas TpaSumu un
mantas  apsaimniekoSanas un  saimniecisko jautajumu  risindSanu, atbilstoSi
KoledZas interesém, vajadzibam, apmacibu, studiju un darba procesa nodrosinasanai.
Saimniecibas dala darbojas atbilstoSi Publiskas personas finanSu lidzeklu un
mantas  izS8kérdeSanas novérSanas likumam un tam pakartotiem Latvijas
Republikas Ministru Kabineta noteikumiem, Publisko iepirkumu likumam, Koledzas
nolikumam, Koledzas lepirkumu planoSanas un organizéSanas Kkartibai, Darba
kartibas noteikumiem, 8im Nolikumam un citiem iek8éjiem un aréjiem
normativajiem aktiem.
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2. Meérkis, funkcijas un uzdevumi

Saimniecibas dalas struktlrvienibas meérkis ir radit priek8noteikumus KoledZas
saimnieciskai, efektivai, operativai un optimalai darbtbai, lai nodroSinatu
normativajos aktos Koledzas noteikto uzdevumu veikSanu.

Saimniecibas dala nodroSina:

2.2.1. KoledZas valdijuméa eso%o ipaSumu, éku un tdm pieguloSo teritoriju un tehnisko
sistému, uzturéSanu un apsaimniekoSanu atbilstoSi sanitarajam un tehniskajam
normam un ekspluatacijas noteikumiem un attistibas stratégijai;

2.2.2. materiali tehnisko bazi (t.sk. inventdra, mébelu, iekartu, tehnikas, materialu
iegadi, uzskaiti, sadali, kontroli) darba, studiju un zinatnisko procesu realizacijai;

2.2.3. éku, inzeniertehnisko sisttmu un komunikaciju savlaicigu un arkartas remontu,
atjaunoSanu un nomainu;

2.2.4. organizé studéjoSo un izglitojamo nodroSinasanu ar dzivojamam telpam Koledzas
dienesta viesnica Liepu iela 1, Malnava;

2.2.5. telpu un teritorijas uzkopSanu atbilstoSi higiénas prasibam un PaSvaldibas
saistoSajiem noteikumiem par kartibas uzturéSanu ékam piesaistitajas platibas;

2.2.6. nepartrauktu elektroapgadi un telekomunikaciju darbibu, veicot nepiecieSamos
apkopes un montazas darbus;

2.2.7. autotransporta uzturéSanu un nodroSinasanu Koledzas vajadzibam;

2.2.8. darba aizsardzibas, elektrotehniskds un ugunsdroSibas pasakumu TstenoSanu
Koledzas struktarvienibas, atbilstodi normativo aktu prastbam, Saimniecibas dalas
vaditajs seko nepiecieSamo instrukciju ievéroSanai, darbinieku un studéjoSo
apmacibai $ajos jautajumos;

2.2.9. Koledzas iek3ejas kartibas noteikumu ievéroSanas kontroli dienesta viesnica,
macibu
auditorijas un ékam pieguloSaja teritorija (t.sk. smékéSanas un alkohola
lietoSanas aizliegumu ievéroSanu).

2.2.10. Saimniectbas dala savu mérku realizacijai  izstrdda nepiecieSamos
dokumentus (ligumus, instrukcijas), saskano tos atbilstoSi iekSéjai kartibai
un veic to izpildes kontroli, tai skaitd kvalitates kontroli (personala veikto
piendkumu izpildes kontrole, apsaimniekoSanas un ekspluatacijas procesu
kontrole u.c.).

3. Organizatoriska struktdra, tiesibas un atbildiba

Saimniecibas dalas struktdru un amatu vienibas apstiprina KoledZas direktors, saskanojot

ar LBTU.

Struktdrvieniba ir $adas amata vienibas:

3.2.1. Saimniecibas dalas vaditjs;

3.2.2. Saimniectbas dalas vaditaja vietnieks;

3.2.3. Dienesta viesnicas vaditaja;

3.2.4. Inzeniertehniskais un apkalpojosais personals;

3.2.5. Saimniecibas dalas darbu, saskana ar savu amata aprakstu un pilnvaram,
organizé un vada Saimniecibas dalas vaditdjs, kur$ ir tieSd KoledZas direktora
paklautiba.

Saimniecibas dalas vaditajam ir tiesibas:

3.3.1. pieprasit un sanemt informéaciju no Koledzas struktirvienibam un struktarvienibas
neieklautajiem nodarbinatajiem amata pienakumu veik3anai;

3.3.2. savlaicigi sanemt no KoledZas direktora amata pienakumu izpildei nepiecieSamo

informaciju;
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3.3.3. pildot amata piendkumus, delegeto uzdevumu Tsteno$anai lietot informaciju
atbilstoSi pilnvarojumam un darba pienakumu veik8anai nepiecieSamajam
apjomam;

3.3.4. sanemt nepiecieSamo finansialo, materidlo un tehnisko nodroSinajumu
Saimniecibas dalas struktlrvienibas uzdevumu izpildei;

3.3.5. péc nepiecieSamibas organizét apspriedes, sanaksmes un citus pasakumus
Saimniecibas dalas struktrvienibas kompetencé esoSo uzdevumu izpildei;

3.3.6. rosinat nepiecieSamas izmainas Koledzas iek$ejos normativajos aktos, lai
sekmétu Koledzas darbibu;

3.3.7. sniegt ierosinajumus un priekSlikumus Koledzas darbibas kvalitates un
efektivitates uzlabosanai;

3.3.8. slégt ligumus par dienesta viesnicas izmantoSanu;

3.3.9. parakstit pienem8anas - nodoSanas aktus par preCu piegddi vai pakalpojumu
sanemsanu;

3.3.10. parakstit transporta celazimes;

3.3.11. parakstit materialo vértibu, krajumu norakstiSanas aktus.

Saimniecibas dalas vaditaja atbildiba:

3.4.1. par darba planoSanu, organizéSanu un kontroli struktdrvieniba, nolikuma
noteikto uzdevumu, amata aprakstd noteikto pienakumu un KoledZas direktora
uzdoto uzdevumu likumigu un kvalitativu izpildi normativajos aktos un Koledzas
direktora noteiktajos terminos;

3.4.2. par ierobezotas pieejamibas, konfidencialas informacijas saglabasanu, aizsargasanu
un neizpau$anu, un par minétas informacijas izmantoSanu amata pienakumu
veikSanai;

3.4.3. par darba procesa izstradato dokumentu atbilstibu normativajiem aktiem un
sniegtas informacijas patiesumu;

3.4.4. par normativo aktu izpildi un ievéroSanu, kas attiecas uz amata pienakumu
pildisanu.

Saimniectbas dalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba KoledZas direktors,

saskanojot ar Saimniecibas dalas vaditaju.

Saimniecibas dalas darbinieku darba pienakumi ir noteikti vinu amatu aprakstos,

kurus sagatavo Saimniecibas dalas vaditajs un personala specialists. Amatu aprakstus

apstiprina koledzas direktors.

Saimniecibas dalas darbinieki atbild (disciplinari un materiali) par savu

pienakumu savlaicigu, precizu un kvalitativu izpildi saskand ar amata aprakstu,

§aja nolikuma noteikto.

Saimniecibas dalas vaditajs pilda KoledzZas iek$éjo noteikumu nolikumu par "Latvijas

Lauksaimniecibas universitates Malnavas koledZas parvaldes amatpersonu kompetencu

sadaltjums".

Saimniecibas dalas vaditaju prombutné aizvieto Saimniecibas dalas vaditdja vietnieks vai

cits Koledzas direktora noziméts Saimniecibas dalas darbinieks.

4. Saimniecibas dalas darbibas kontrole

Saimniecibas dalas darbibas kontrole ietver metodes un panémienus, Kkurus
izmanto, lai kontrolétu KoledZzas mantas saglabaSanu, visu saimniecisko darijumu

atspoguloSanu atbilstoSi normativo aktu prasitbam.
Saimniecibas dalas vaditajs nodroSina iek3éjas Saimniecibas dalas darbibas kontroles

sistémas izstradi, ievieSanu un uzturésanu.



4.3. Saskand ar KoledZzas iek3éjas kontroles sistemu Saimniecibas dalas darbibas
kontroles sistémas efektivitites parbaudi veic Koledzas Revizijas komisija,
nepiecieSamibas gadTjuma piesaistot aréjos ekspertus.

5. Nosléguma noteikumi

5.1. Par Saimniecibas dalas darba organizéSanu atbild Saimniecibas dalas vaditajs.

5.2. Par Nolikuma ievéro8anu atbild struktlrvienibas darbinieki.

5.3. Par Nolikuma ikgadéju parskatiSanu un atbilstibu aktudlajiem normativajiem
aktiem atbild Saimniecibas dalas vaditajs.

5.4. Nolikums stajas speka ar 2023.gada 2.jlniju.

Direktore S.Ezmale



