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PERSONAS DATU APSTRADES
AIZSARDZIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar:

Informacijas atklatibas likumu, Fizisko personu datu apstrades likumu;
Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila regulas (ES)
Nr.2016/679 parfizisku personu aizsardzibu attieciba uz

personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel
Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regida)
6.panta l.punka a) b), c) ,d) un e) apakSpunktu;

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi (turpmak - Noteikumi) nosaka Latvijas
Biozinatnu un tehnologiju universitates agentdras “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju
universitates Malnavas koledzas” (turpmak - lestades) Personas datu apstrades, lietoSanas
un aizsardzibas kartibu, lai nodroSinatu lestades veiktas personas datu apstrades atbilstibu
Visparigai datu aizsardzibas regulai un Latvija spéka esoSajiem normativajiem aktiem, kas
regulé personas datu apstrades prasibas.

2. Noteikumu mérkis ir:

2.1. noteikt lestades organizatorisko pasakumu un nepiecieSsamo tehnisko Iidzeklu
kopumu, kas nodroSindtu godpratigu un likumigu personas datu apstradi un to
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2.2.

lietoSanu tikai paredzétajam nolikam un tam nepiecieSamaja apjoma, nodroSinot
ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

nodroSinat vienadu un sistematisku pieeju personas datu apstrades jomas jautajumu
risinasanai lestade.

3. Noteikumos tiek lietoti termini un jédzieni, kuru definicijas atbilst Visparigajai datu
aizsardzibas regulai un citos attieciba uz personas datu apstradi un aizsardzibu Latvija
piemérojamos normativajos aktos:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Personas dati - irjebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu
fizisku personu (datu subjekts);

IpaSo kategoriju personas dati - personas dati kas norada uz rases vai etnisko
piederiba, politiskiem uzskatiem, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu
arodbiedribas, un genétiskie dati, biometriskie dati, lai veiktu fiziskas personas unikalu
identifikaciju, veselibas dati vai dati par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo
orientaciju;

Datu subjekts - identificéta vai identificéjama fiziska persona; identificéjama fiziska
persona ir tada, kuru var tieSi vai netieSi identificét, jo TpaSi atsaucoties uz
identifikatoru, pieméram, minétds personas vardu, uzvardu, identifikacijas numuru,
atraSanas vietas datiem, tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai vairdkiem minétajai
fiziskajai personai raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, ¢enétiskas, garigas,
ekonomiskas, kultlras vai socialas identitates faktoriem

Datu subjekta piekriSana - ir jebkura brivi sniegta, konkréta, apzinata un
viennozimiga norade uz datu subjekta vélmém, ar kuru vin$ pazinojuma vai skaidri
apstiprinoSas darbtbas veida sniedz piekriSanu savu personas datu apstradei;
Personas datu apstrade - irjebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbtba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem,
pieméram, vak$ana, registracija, organizé$ana, strukturésana, glabasana, pielagosana
vai parveidosana, atgiSana, aplikoSana, izmantoSana, izpausana, nosatot, izplatot vai
citadi darot tos pieejamus, saskanosana vai kombinéSana, ierobezo3ana, dzéSana vai
iznicinaSana;

Personas datu aizsardzibas parkapums - droSibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nosatito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
iznicina8ana, nozaudésana, parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piekluve tiem;
Personas datu apstradatajs - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentdra
vai cita struktlra, kura parzina varda apstrada personas datus;

Personas datu lietotajs - So Noteikumu izpratné ir lestades darbinieks, kura rictba
atrodas personas dati un kas veic to apstradi izmantojot informécijas un tehniskos
resursus;

Personas datu sanéméjs —fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentira
vai cita struktdra, kurai izpauz personas datus - neatkarigi no ta, vai ta ir tre§a persona
vai nav;

3.10.Parzinis - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentlra vai cita struktira,

kas viena pati vai kopigi ar citam nosaka personas datu apstrades nolakus un lidzeklus

3.11. TreSa persona - fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentdra vai

struktdra, kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs un personas, kuras parzina vai
apstradataja tieSa paklautiba ir pilnvarotas apstradat personas datus;

3.12.Datu aizsardzibas specialists - Parzina iecelta fiziska persona vai personas, kas veic

datu aizsardzibas specialista uzdevumus atbilstoSi Visparigai datu aizsardzibas regulai.

4. Noteikumos noteiktie Personas datu apstrades principi atbilst Visparigas datu aizsardzibas
reguld noteiktajiem principiem, un tie ir:



41- likumiga, godpratiga un parredzama datu apstrade - lestadé Personas datu
apstrade tiek veikta saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem, izmantojot
Personas datu apstradei likumisku pamatu, nodroSinot datu subjekta informéSanu par
veikto datu apstradi, saprotama veida sniedzot viniem visu nepiecieSamo informaciju
par vinu personas datu apstradi;

4.2. nolioka ierobeZzojumi - lestades personas dati tiek apstradati tikai konkrétam un
skaidri noteiktam nolikam, Personas dati netiek lietoti citiem (nenoteiktiem)
nolikiem, jeb ar minétajiem nolikiem nesavietojama veida;

4.3. datu minimizéSana - lestddes Personas datu apstrade ir adekvata un atbilstiga
attiecigajam datu apstrades noliukam. Datu apstradé netiek vakti un glabati vairak dati,
ka tas nepiecieSams attiecigajam datu apstrades nolukam;

4.4. datu precizitate - lestade tiek veikti visi sapratigi pasakumi sapratigos terminos, lai
nodroSinatu personu datu precizitati un pareizibu, un nepiecieSamibas gadijumatie tiek
atjaunoti vai dzésti, nemot vérd Personas datu apstrades nolikus, kados tie tiek
apstradati;

4.5. datu glabaSanas ierobezojums - lestadé Personas datu apstrade notiek termina, kads
noteikts nepiecieSama nolika sasniegSanai. Personas datu apstrades meérka
sasniegSanai un legitimo intereSu realizéSanai, datu glabasanas termin$ tiek noteikts
vadoties no normativajos aktos noteiktajiem glabaSanas terminiem. GlabaSanas
ierobezojuma principa butiba ir datus glabat tik ilgi, cik tas ir nepiecieSams nolika
sasniegSanai, un tiklidz noluks ir sasniegts, dati ir jaizdzés vai informacijas nesgji
kuros dati ir fikséti, jaiznicina. Tomér Sis princips nav jaapskata virspuséji, jo,
beidzoties vienam noldkam, var rasties jauni legitimi noldki, kas var pamatot
nepiecieSamibu datus glabat ilgak- arT péc pamatnolika izbeigSanas.

4.6. integritate un konfidencialitate - lestades dati tiek apstradati izmantojot atbilstoSus
tehniskos vai organizatoriskos pasakumus, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas
datu droSiba. Kas attiecas k& uz aizsardzibu pret neatlautu vai nelikumigu apstradi, ta
ari pret nejausu nozaudéSanu, iznicinasanu vai sabojasanu.

5. Personas datu apstrade tiek veikta manuali (papira formda), automatizéti (elektroniski) vai
jaukti (abos veidos):

5.1. Manuali - veicot personas datu apstradi izmanto rakstampapiru, to uzglaba mapés,
sléedzamos vai valéjos plauktos, ievérojot normativajos aktos noteikto uzglabasanas
veidu;

5.2. Automatizéti - izmanto tehniskos resursus: datori (galda, portativie, planSetdatori),
serveri, datorprogrammas, datortikla komutatori, marSrutétaji, bezvadu marsrutétaji
u.c.

6. Personas datu apstrade tiek veikta lestades telpas (1.Pielikums) un to parvaldiba eso$ajas
sistémas.

7. Personas datu apstrade tiek veikta atbilstoSi lestades noteiktajiem personas datu apstrades
nolikiem (2.Pielikums).

8. Noteikumi ir attiecinami uz visu veidu personas datiem, kas attiecas uz identificétu vai
identificejamu fizisko personu, un Sadu datu apstradi lestadeé, un ir saistoSi visiem
darbiniekiem, kuri pildot amata pienakumus veic personas datu apstradi.

9. Noteikumi paredzéti izmantoSanai tikai lestades ietvaros un to izpauSana treSajam personam
ir pielaujama tikai ar lestades vaditaja atlauju.

2. INFORMACIJAS KLASIFIKACIJA

10. Personas datu apstradé informécijas iedalijums tiek noteikts atbilstoSi Informacijas
atklatibas likuma noteiktajam iedalijjumam:



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

10.1. visparpieejama informacija - informacija, kas nav Kklasificéta ka ierobezotas
pieejamibas informacija;

10.2. ierobezotas pieejamibas informécija - informacija, kura ir paredzéta ierobezotam
personu lokam sakara ar darba vai dienesta pienakumu veikSanu un kuras izpauSana
vai nozaudésana Sis informacijas rakstura un satura dél apgratina vai var apgratinat
iestades darbibu, nodara vai var nodarit kaitejumu personu likumiskajam interesem.

Persona dati, tostarp 1paso kategoriju dati, kas tiek izmantoti personu datu apstradé un péc

kuriem ir iespéjams identificét fizisku personu, ir klasificéjami ka ierobezotas pieejamibas

informacija, kurai ir tiesibas pieklat un veikt to apstradi tikai pilnvarotiem darbiniekiem.

Personas datu apstrade veicama atbilstoSi Visparigas datu aizsardzibas regulas, Fizisko

personu datu apstrades likuma un So Noteikumu prastbam.

Par personas datu apstradé klasificéjamas informacijas droSibu ir atbildigs datu lietotajs,

kuram ta ir nodota sakara ar tieSo amata pienakumu pildisanu vai lestddes uzdevumu.

3. PAR PERSONAS DATU AIZSARDZIBU, INFORMACIJAS UN TEHNISKO
RESURSU ATBILDIGAS PERSONAS, TO TIESIBAS UN PIENAKUMI

Par personu datu aizsardzibu, informacijas un tas sistémas droStbas un pilnveidoSanas

procesa istenoSanu lestddé kopuma, lestade atbild ka Parzinis.

lestade ar tas vaditaja norikota darbinieka - Personas datu aizsardzibas specialista,

palidzibu organizé un uzrauga personas datu apstrades un droStbas atbilstibu normativo

aktu prasibam, un kontrolé datu subjektu tiestbu ievéroSanu lestadé kopuma.

Par personu datu aizsardzibu, informacijas un tas sistémas droSibas pasdkumu ievieSanu

lestddé atbild lestades vaditajs pats, vai ar norikota darbinieka - IT administratora

starpniecibu, kontrolé personas datu apstradi un droSibu.

lestade par informécijas resursiem (programmatura, sistemu datnes un datu datnes (t.sk.

tas, kas satur informacijas sisttma glabajamo, apstradajamo un informacija sistémas

lietotdjiem pieejamo informaciju) un citi resursi, ko izmanto informacijas apstradei,
parraidei, glabdSanai u.c. darbibam) atbildigi lestades darbinieki - Lietotaji, saskana ar to
amata pienakumiem.

lestadé par tehniskajiem resursiem (programmatdra, datori, datortiklu aparatdra,

komunikaciju linija u.c. tehniskie Itdzekli, ko izmanto informacijas apstradei, parraidei,

glabaSanai un dzésanai) atbildigs ir IT administrators, kura kompetencé ir uzraudzit to
darbtbu, funkcionéSanu un drostbu.

Par personas datu aizsardzibu, informacijas un tehniskajiem resursiem atbildigas

personas tiesibas:

17.1. iespéju robeZzas sanemt visus nepiecieSamo informaciju un Iidzeklus, datu droSibas
pasakumu realizacijai un turpméakai nodrosinasanai;

17.2. lestades vaditajs, vai ta norikots darbinieks, lai parbauditu un parliecinatos par datu
apstrades atbilstibu normativo aktu prasibam, ir tiesiga pieprasit noteikta apjoma un
forma tam nepiecieSamo informaciju (dokumentus vai to kopijas un citus materialus)
no darbiniekiem, kuri iesaistiti personas datu apstradeé,;

17.3. lestades vaditajs, vai ta norikotd atbildiga persona ir tiesiga veikt parbaudes to
darbinieku, kuri iesaisttti personas datu apstradé, darba vietas parbaudot tehniskos un
informacijas resursus, lai iegltu parbaudei nepiecieSamo informéaciju un savas
kompetences ietvaros parbauditu darbibas atbilstibu normativo aktu prastbam;

17.4. lestades vaditajs ir tiesigs pieprasit no lietotaja rakstveida apliecindjumu
(3.pielikums), par So noteikumu un personas datu aizsardzibas prasibu ievéroSanu
darba ar personas datiem un personas datu apstrades sistému, ka arT veikt visas citas
darbibas, kuras uzskata par nepiecieSamu, lai tiktu ievérotas visas normativo aktu



18.

19.

20.

17.5.

prasibas personas datu aizsardzibas joma. Apliecinajumu glaba darbinieka personas
lieta;
paaugstinat savu kvalifikaciju personas datu aizsardzibas jautajumos.

Par informacijas resursiem atbildigo personu pienakumi:

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.
18.5.
18.6.
18.7.
18.8.
18.9.

ikdienas darba ievérot noteiktas informacijas resursu lietoSanas un droSibas prasibas
un uzraudzit, lai Sadas prasibas ievérotu lietotdji, kuru amata pienakumi saistiti ar
personas datu apstradi;

nodroSinat, lai personas datu apstrade izmantojot informacijas resursus, tiktu veikta
atbilstoSi paredzétajam datu apstrades nolikam un tam nepiecieSamaja apjoma;
planot un organizéet tadus informacijas resursu droSibas pasakumus, kas nepielauj
aprité esoSas informécijas bojasanu vai neatlautu apstradi, vai nondk3anu treSo
personu riciba;

nodroSinat un organizét informacijas resursu aizsardzibas prasibu ievéroSanu iestadé;
noteikt informacijas resursu droSibas prasibas, lietoSanas un kontroles kartibu;
noteikt un apstiprinat informacijas sistémas lietotaju identitates un piekluves tiesibas;
nodroSinat sistémas lietotajiem atbalsta personala palidzibu;

atbildéet par riciba esoSo informacijas resursu klasificésanu;

veikt turéjuma esoSo informacijas resursu risku analizi.

Par tehniskajiem resursiem atbildigas personas pienakumi:

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.
19.6.

19.7.
19.8.
19.9.

nodroSinat, lai tehniskie resursi tiktu uzstaditi atbilstoSi droSibas un lietoSanas
noteikumiem;

planot un organizéet tadus tehnisko resursu droSibas pasdkumus, kas nepielauj to
bojaSanu vai iznicinaSanu, vai nonakSanu nepilnvarotu personu vai treSo personu
riciba;

uzraudzrt, lai tehnisko resursu parvaldiba notiktu atbilstoSi to droStbas un lietoSanas
noteikumiem;

nodroSinat jebkadu tehnisko resursu fiziskas aizsardzibas pasakumus, t.sk., pret
arkartas apstakliem (ugunsgréks, pladi u.c.);

nodroSinat un organizét tehnisko resursu aizsardzibas prasibu ievéroSanu iestade;
piedalities risku analizé, noteikt ar tehniskajiem resursiem saistitus informacijas
sistéemas apdraudéjumus un novértét So apdraudéjumu istenoSanas varbatibu;
noteikt tehnisko resursu droSibas prasibas, lietoSanas un kontroles kartibu;

noteikt un apstiprinat tehnisko resursu lietotaju identitates;

nodroSinat tehnisko resursu lietotajiem atbalsta personala palidzibu.

Par personas datu aizsardzibu atbildigas personas pienakumi:

20.1.

20.2.

20.3.
20.4.

organizét un parraudzit Parzina darbu personas datu aizsardzibas jomas, t.sk.
uzraudzit vai tiek ievérota Vispariga datu aizsardzibas regula, Fizisko personu datu
apstrades likums un citi normativie akti personas datu aizsardzibas joma;
sadarboties ar Parzini, ta darbiniekiem, sniegt konsultativu un organizatorisku
atbalstu personas datu apstrades aizsardzibas mehanismu un kontroles pasakumu
datu aizsardzibas stiprindSanai, t.sk. un ne tikai iek$€jo normativo aktu un citu iek3éju
dokumentu pilnveido8anai un projektu izstradei;

uzturét personas datu apstrades nollku registru par pasSvaldiba veikto datu apstradi.
biat par kontaktpersonu attieciba ar datu subjektu un uzraudzibas iestadi (Datu valsts
inspekcija) personas datu apstrades un aizsardzibas joma.

4, PERSONAS DATU LIETOTAJU TIESIBAS, PIENAKUMI,
IEROBEZOJUMI UN ATBILDIBA



21. Apstradat personu datus un iegat informéaciju par personam var tikai tie personas datu
lietotaji, kam tas nepiecieSams, lai veiktu sava amata pienakumu izpildi.
Personas datu lietotajam ir tiesibas:

22.

23.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

amata pienakumu veikSanai izmantot tam lietoSana pieSkirtos informacijas un
tehniskos resursus;

lestades iespéju robezas sanemt personas datu aizsardzibai nepiecieSamos papildus
lidzeklus un aprikojumu;

sanemt konsultacijas no Datu aizsardzibas specialista par neskaidribam personas datu
apstrades un aizsardzibas joma;

sanemt palidzibu no atbalsta personala, gadijumos kad raduSies traucéjumi
tehniskajiem un/vai informacijas resursiem, vai ari lietotajam ir pietiekams pamats
uzskattt par iespéjamo draudu (apdraudéjumu) esamibu;

Personas datu lietotajam ir pienakums:

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

veikt personas datu apstradi tikai atbilstoSi tam paredzétajam nolikam un tam

nepiecieSamaja apjoma. Papildus personas datu uzkraSana un apstrade nav

pielaujama;

apstradat personas datus, ievérojot normativajos aktos un Noteikumos noteikto

karttbu un noteiktas prasibas, lai saglabatu datu droStbu un novérstu personas datu

prettiesisku apstradi;

personas datu apstrades laika nodroSinat, lai apstradajamie personas dati nebdtu

pieejami treSajai personai. Savas darba vieta péc iespéjas ievérot “tira galda” un “tira

ekrana” principu;

nekaveéjoties zinot atbildigajam persondm par iespéjamu personas datu prettiesisku

izmantoSanu, apstradi vai citiem ar personas datu aizsardzibu saistitiem iemesliem;

informét Personas datu aizsardzibas specialistu par personas datu pieprasisanas,
nodoSanas un sanemS$anas faktu, lai to varétu registrét personas datu apstrades
darbibu registracijas Zurnal3;

ievérot vismaz Sadas informécijas un tehnisko resursu lietoSanas prasibas:

23.6.1. pieskirtos informéacijas un tehniskos resursus izmantot tikai amata pienakumu
veikSanai,

23.6.2. pieskirtos tehniskos un organizatoriskos Iidzeklus izmantot, lai aizsargatu
personas datus un noveérstu to pretlikumigu apstradi,

23.6.3. beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sistéma, aizvért parlikprogrammu,

23.6.4. veicot Personas datu apstradi datord (darbstacijd), ievérot kartibu, kas
noteikta informacijas sisttmu lietoSanas un droStbu reglamentéjoSajos
normativajos aktos, (piem., izmantot lietotajvardu un paroli ka Personas datu
aizsardzibas Itdzekli),

23.6.5. izejot no Personas datu apstrades telpas, atstat personalo datoru (darbstaciju)
tada stavoklt, lai darbu ar to varétu atsakt tikai péc lietotdja autentifikacijas
un autorizacijas,

23.6.6. atbilstoSi kompetencei nodroSinat, lai personas datu apstrades telpas tresas
personas uzturas tikai lietotaju vai citu darbinieku klatbatné,

23.6.7. atbilstoSi kompetencei nodro$inat, lai lietotdjam izsniegtais (nodotais)
informacijas neséjs nebdtu pieejams personam, kas nav pilnvarotas apstradat
informacijas neséja esoSos personas datus (k&, piem., neatstat neaizslégtu
telpu, neatstat informéacijas neséju arpus personas datu apstrades telpam),

23.6.8. beidzot darbu, nodroSinat, ka datu nesgji, t.sk. papira forma, kuri satur
Personas datus, tiek novietoti citam personam brivi nepieejamas vietas;



24,

23.7.

23.8.

23.9.

veikt visas nepiecieSamas darbibas, lai novérstu neprecizitates personas datos,
gadijumos, kad tadas ir atklata, un zinot par neatbilstibu informéacijas resursu
turétajam;

sadarboties ar informacijas un tehnisko resursu atbildigajam persondm un personas
datu aizsardzibas specialistu, lai varétu tikt realizétas Sajos noteikumos noteiktas
tiesibas un pienakumi;

iepazities ar fizisko personu datu aizsardzibu reglamentéjoSiem normativiem aktiem
un citiem informativiem materialiem;

Personas datu lietotajam veicot amata pienakumus ir noteikti $adi personas datu
apstrades ierobezojumi, kas tai skaita un ne tikai, paredz aizliegumu:

24.1.
24.2.

24.3.

24.4.

24.5.
24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

apstradat personas datus tam neparedzétiem nolikiem un tam neparedzéta apjoma;
izpaust zinas par lestades datoru tiklu, informacijas sistemas uzbavi un konfiguraciju,
izmantoSanas kartibu utml.;

atklat ierobezotas pieejamibas informaciju treSajam personam un nepilnvarotam
personam -darbiniekiem. lerobeZotas pieejamibas informaciju saturoSus dokumentus
aizliegts lasit publiskas vietas;

atlaut treSajam personam vai nepilnvarotiem darbiniekiem pieklat lietotajam
uzticétajiem personas datiem, ja tas nav nepiecieSams tieSo amatu piendkumu
veikSanai un ja 8adu pilnvarojumu nav devis lestades vaditajs. Personas datu
izpauSana citam darbiniekam pielaujama gadijumos, kad lietotajs ir parliecindjies, ka
attiecigais darbinieks, saskana ar iekS&jiem normativajiem aktiem ir tiesigs veikt
attiecigo personas datu apstradi;

izmantot nelicencétu programmatdru;

izdarit darbibas, kas butu veérstas pret informacijas sistémas droSibu, izmantojot
neparedzétas pieslégSanas iespéjas;

pieklat tiem informacijas resursiem, kuriem lietotdjam nav pieSkirtas piekluves
tiesibas;

kopét personas datus uz jebkadiem datu neséjiem un iznest personas datus saturoSus
datu neséjus no darba telpam (iznemot gadijumus, ja tas nepiecieSams tieSo amata
pienakumu pildiSanai un/ vai $adu atlauju ir devis lestades vaditajs);

patvaligi parveidot sanemto informaciju, publicét, piedalities tds nodoSana vai
pardo3ana un reproducét kopuma vai daléji. Jebkuras darbibas ar datiem, ieskaitot to
vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakartoSanu, parveido$anu,
izmantoSanu, nodo8anu, parraidisanu un izpauSanu, blokésanu vai dzéSanu, drikst
veikt tikai noteikta kartiba, amata pienakumu izpildes ietvaros;

24.10. personas datus izpaust vai nodot treSajam personam, ka art iegdto informaciju

izmantot darbibam, kas nav saistitas ar lestddes noteikto piendkumu un funkciju
izpildi (personas datu izpauSana pielaujama, pamatojoties uz rakstveida
iesniegumu, noradot datu izmantoSanas mérki, ja normativajos aktos nav noteikts
citadi. Personas datupieprasijuma noradama informacija, kas lauj identificet datu
pieprasitaju un datu subjektu, ka aripieprasamo personas datu apjomu. Jebkura
informacijas sniegSana ieprieks saskanojama ar lestades vaditaju).

24.11. izmantot informéacijas sisttmas un personas datus personigam vajadzibam un

komercialiem mérkiem;

24.12. sanemto informaciju un personas datus glabat publiski pieejamas vietas un atstat

treSajam personam vai nepilnvarotiem darbiniekiem, brivi pieejamas vietas, ka ar1
telefoniski vai cita veida sniegt informaciju par personas datiem;

24.13. izpaust personas datus un citu informaciju, kuru apstrada, amata pienakumu

veikS8anas laika, ka arT péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

25. Personas datu lietotaja atbildiba:



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

25.1. Izmantojot informacijas un tehniskos resursus lietotajs ir atbildigs par:
25.1.1. visam darbibam, kas tiek veiktas informacijas sistema, izmantojot lietotaja
rekvizitus;
25.1.2. informécijas un tehniskajiem resursiem, ka art dokumentiem, kas nodoti ta
rictba un kas nepiecieS8ami amata pienakumu pildisanai;
25.1.3. par amata pienakumu pildisanas laika sanemto informaciju un S$adas
informacijas izmantoSanu;
25.2. Personas datu lietotajs ir materiali atbildigs par zaudéjumiem, kas raduSies lestadei
personas datu lietotdjam neievérojot normativos aktus un Sos Noteikumus;
25.3. lestades vaditajs ir tiesigs piemeérot personas datu lietotdjam disciplinarsodu, ja tiek
konstatéets, ka personas datu lietotajs neievéro normativos aktu un Sos Noteikumus.
25.4. Par prettiesiskam darbtham, kas veiktas ar personas datiem, personas datu lietotaju
var saukt pie normativajos aktos paredzétas atbildibas (administrativas atbildibas,
kriminalatbildibas).
Personas datu apstrades lietotajs ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar
Noteikumiem, apnemas tos ievérot un uznemas atbildibu par Noteikumos noteikto prasibu
parkapSanu (3.pielikums).

5. PERSONAS DATU APSTRADES ORGANIZATORISKA PROCEDURA

Personas datu apstrade var tikt veikta lestades telpas (1.pielikums), datu operatoru telpas
(saskana ar nosléegtu rakstveida pakalpojuma Iigumu) un/vai datu subjektu atraSanas vietas.
Atseviskos gadijumos, datu apstrade var tikt veikta ar droSu attalinatu piekluvi informacijas
sisttmam, ko darbinieks veic ar pieskirtu lietotajvardu un paroli.

Personas datu apstrades laiks ir darba laiks atbilstoSi apstiprinatajiem lekSéjas darba
kartibas noteikumiem vai laiks virs darba laika, nemot véra darbinieka amata specifiku.
Personas datus var apstradat tikai tiesiska un iepriek$ noteikta nolika sasniegSanai. Par
datu apstrades noldku noteikSanu atbildiga ir lestade. Tas vaditajs ir atbildigs par personas
datu apstrades nodroSinaSanu lestadé atbilstoSi noteiktajam noltikam, datu daudzumam un
apstrades atbilstibu normativo aktu prasibam.

Nosakot datu apstrades nolikus nepiecieSams identificét datu subjektu kategorijas,
apstrades tiesiskos pamatus, apstradajamo datu kategorijas, personas datu apstrades veids
u.c. informaciju atbilstoSi Visparigas datu aizsardzibas regulas prastbam.

Personas datu apstradé tiek ievérots datu minimizéSanas princips, t.i., datu apstradé paredz,
ka dati ir adekvati, athilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades nolakos.
Personas datu apstradi veic tikai tie darbinieki, kuru amata pienakumos ietilpst veikt Sadas
darbibas saskana ar normativo aktu, darba ligumu, amata aprakstu, lestades nolikumu vai
vaditdja rikojumu, ievérojot Visparigas datu aizsardzibas regulas, Informacijas atklatibas
likuma un citos jomu reguléjoSos normativos aktos noteiktas prasibas.

Lietotaju tiesibu pieSkirSsana informacijas resursiem/sistémai(-am) tiek nodroSinata sados
divos limenos:

33.1. lietotaju tiestbu pieskirsana operétajsisttmas (MS Windows) liment,

33.2. lietotaju tiestbu pieskirSana atbilsto3as lietojumprogrammas Iiment.

Personas datu apstrade lestades ietvaros tiek veikta tehniski, elektroniski, k& art manuali
(izmantojot tehniskiem parametriem neapveltitus lidzeklus).

Personas datu apstradi elektroniska forma veic izmantojot tikai tos informacijas un
tehniskos resursus, kas registréti resursu registracijas Zurnala.

Atseviski sadam datu apstradém tiek noteiktas vismaz Sadas organizatoriskads proceduras
prasibas:

36.1. Personas datu sanem$anai, nodoS$anai, izpausanai:



36.1.1. sanemot personas datus, kas fikséti papira forma, tiek nodroSinata personas
informésana par personas datu parzini un datu apstradi, noradot attiecigu
informaciju uz iesnieguma veidlapa:

“Datu parzinis ir Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates Malnavas koledza,
izglitibas  iestades re@.Nr.4297002587, nodoklu maksataja registracijas
Nr.90000019505, juridiska adrese: Klavu iela 17, Malnava, Malnavas pag., Ludzas
nov.,LV-5750, kas veic personas datu apstradi ar noloku, lietvedibas dokumentu
uzskaitei un. piem.. iesniegumu izskatisanai.

Papildus informaciju par personas datu apstradi var iegat timekla vietnes
www.malnava.lv sadald Privatuma politika, iepazistoties ar lestades iek3gjiem
noteikumiem “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates Malnavas koledzas
personas datu apstrades un aizsardzibas privatumapolitiku ” vai klatiené lestade. ”

36.1.2. satot informaciju, kas satur personas datus vai to saturoSus failus, izmantojot
e-pastu, taja tiek ieklauts 3ads pazinojums zem e-pasta paraksta:
UZMANTBU! Stvéstule irparedzéta tikai augstak noraditajam adresatam. Ta
var saturétpersonas datus un citu konfidencialu informaciju. Ja Jus neesat
Sis véstules adresats, Jus nedrikstat izmantot, pavairot, izplatit, parsatit vai
atklat taja vai ta pievienotajos dokumentos ieklauto informaciju citdm
personam, atskaitot véstules adresatu/-us. Jebkuri fizisko personu dati, ko
esat sanémis, ir apstradajami tikai saskand ar Malnavas koledzas
noradijumiem un spéka esoSo fizisko personu datu aizsardzibas normativo
aktu prasibam. Ja Jus So véstuli esat sanémis klidas rezultata, informéjiet
par to nosutitaju un péc tam izdzésiet no savas datorsisttmas, e-pasts ne
vienmér uzskatams par droSu informacijas apmainas veidu. Malnavas
koledZa neuznemas atbildibu par visam iespéjamam izmainam, kas skarusas
80 véstulipéc tas nosatisanas.

36.1.3. informacijas, kas satur personas datus, parsatiSanu péc iespéjas veic Sifréta
veida. Parsitamas informacijas kopumu nodroSina ar aizsardzibu,
informacijas pieejai izmantojot unikalu paroli, kura pieejama tikai noteiktam
personu lokam.

36.1.4. aréjo datu neséju, ar personas datiem saturoSiem failiem, nodoSana nav
pielaujama, iznemot Sajos noteikumos noteiktajos gadijumos.

36.1.5. tehnisko resursu nodoSana treSajam personam, ja tie satur personas datus, nav
pielaujama, ari gadijumos, kad tehniskie resursi tiek nodoti utilizacijai. Ja
tehniskajiem resursiem nepiecieSams garantijas remonts, pirms to nodo3anas
remonta ir janodroSina taja eso3o personas datu drosiba;

36.1.6. informacija datu subjektam tiek sniegta uz ta pamatota informacijas
pieprasijuma. Informacijas pieprasijumu Parzinis izskata viena ménesa laika
no pieprasijuma sanemsanas dienas un Visparigas datu aizsardzibas regulas
noteiktaja kartiba sniedz pieprasito informaciju vai rakstveidd pamato
atteikumu izsniegt informaciju.

Informacijas pieprasijumam jasatur informacija, kas lauj identificét datu
pieprasitaju un datu subjektu, jabat noraditam datu pieprasijuma tiesiskajam
pamatam, pieprasito datu apjomam un to izmantoSanas mérkim.

Sanemot pieprasijumu no datu subjekta par informécijas iegusanu, kas saistita
ar datu subjekta personas datu apstradi, péc lestades vaditdja pieprasijuma,
atbildigie darbinieki apkopo visu informaciju, kas saistita ar Sadu datu
apstradi. Sanemta informacija tiek apkopo izzinas veida un izsniegta datu
subjektam;

36.1.7. izpauzot informéciju par apstradatajiem personas datiem treSajam personam,
tiek izvértéts datu nodoSanas tiesiskais pamats, treSas personas tiesibas
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36.2.

36.3.

sanemt pieprasito informaciju, izsniedzamas informacijas apjoms un merkis.
Ja darbinieks konstaté, ka treSajai personai nav tiesibas sanemt pieprasito
informaciju vai nevar to sniegt pieprasitaja apjoma, tiek sagatavots atbilstoss
rakstveida atteikums vai dalgjs atteikums izsniegt informaciju.

36.1.8. normativajos aktos noteiktaja kartiba informacijas izpauSana par
apstradatajiem personas datiem pielaujama tiesibaizsardzibas iestadéem un/vai
citam wvalsts un paSvaldibas iestadém, uz to pamatota informécijas
pieprasijuma;

36.1.9. informacijas izpauSanas fakts tiek registréts personas datu apstrades darbibu
registracijas Zzurnala, kur$ glabajas pie attiecigas atbildigas personas
(4.pielikums).

Personas datu (datu neséju) glabasanai:

36.2.1. jebkadus datu neséjus, kas satur personas datus, nedrikst atstat

visparpieejaméas vietas, kur tiem brivi var pieklat treSas personas vai
nepilnvaroti darbinieki.
Datu neséju glaba3anai tiek nodroSinatas prasibas, lai treSajam personam
un/vai nepilnvarotiem darbiniekiem nebutu briva un nekontroléta pieeja tiem
(piem., neatstat neaizslégtu telpu, personas datu apstrades telpas treSas
personas uzturas tikai lietotaju vai citu darbinieku klatbitné);

36.2.2. datu neséji papira forma (dokumenti), it Tpasi, kas satur Tpaso kategoriju
personu datus, tiek glabati sléegta dokumentu glabatuveé (piem., atslégu
aprikota skaprt), kurai nodro$inata pieeja tikai atbildigajiem darbiniekiem;

36.2.3. datu nesejus ar personas datiem nedrikst iznest no lestades telpdm bez
lestades vaditaja rakstiskas atlaujas;

36.2.4. personas datus saturoSus datu neséjus (elektroniskos un papira formata
dokumentus) glaba (arhiveé) lidz noteiktd personas datu apstrades mérka
sasniegSanai, saskana ar normativajos aktos noteikto kartitbu un atbilstosi
noteiktajam glabasanas laikam;

36.2.5. péc glabasanas termina beigam papira un elektroniskie dokumenti tiek
iznicinati normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Personas datu dzéSanai, datu neséju iznicinasanai:

36.3.1. izbeidzot personas datu apstradi Parzinis vai Pilnvarota persona
neatgriezeniski dzés personas datus no informacijas sistémas, kas ir kluvusi
nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai art tie vairs nav
nepiecieSami noteiktajam personas datu apstrades nolikam;

36.3.2. péc dokumentu parvaldibas gada nosléguma, atbildigie darbinieki veic sava
darb1ba izveidojusSos lietu analizi, un datu neséjus papira formata, kuri satur
personas datus, t.sk. visus dokumentu sagatavoS$anas procesa raduSos un
turpmakam darbam nederigos pierakstus (arf paSrocigi veiktos), kuri vairak
nav nepiecieSami noteiktad datu apstrades nolika sasniegSanai, un kuri nav
janodod glabasanai atbilstoSi lestades noteiktajai lietu nomenklatdrai,
darbinieks iznicina, izmantojot dokumentu smalcinatajus;

36.3.3. péc dokumentu parvaldibas gada nosléguma, atbildigie darbinieki veic sava
darbiba izveidojuSos lietu analizi un tehnisko resursu (piem. datoru, datu
neséju) parbaudi, un personas datu saturoSo elektronisko informaciju, t.sk.
visus informécijas sagatavoSanas procesa radu$os un turpmakam darbam
nederigos elektroniskos pierakstus, kuri vairak nav nepiecieS8ami noteikta
datu apstrades noltka sasniegSanai, darbinieks izdzes;

36.3.4. par tehniskajiem resursiem atbildiga persona péc nepiecieSamibas nodroSina
stacionaro un parnésajamo datu neséju iznicinasanu, veicot informécijas
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.
47.

izdzéSanu un datu neséju fizisku sabojaSanu, kas nelauj atjaunot to
funkcionésanu. Stacionarie un parnésdjamie datu neséji var tikt nodoti
iznicindSanai arpakalpojuma sniedzéjam, ievérojot pakalpojuma Iliguma
noteiktas prasibas un kartibu.

Atbildigas persona ne mazak ka vienu reizi gada parbauda personas datu apstradé esoso

datu aktualitati un atbilstibu personas datu apstrades meérkim.

Lai noveérstu personas datu prettiesisku apstradi, lestades vaditajs nodrosina:

38.1. darbinieku instruktazu par personas datu apstrades jautajumiem, iepazistinaSanu ar
Siem noteikumiem un lestades iek3ejiem noteikumiem par informacijas sistému
lietoSanu un informacijas resursu lietoSanas kartibu, ko Darbinieki apliecina ar
parakstu;

38.2. veiktas personas datu apstrades planotas un neplanotas parbaudes.

6. PERSONAS DATU APSTRADES DROSIBAS PROCEDURA

Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu isteno ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas
Itdzekliem, nodroSinot aizsardzibu pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu
apdraudéjumu un aizsardzibu, kas tiek Tistenoti saskana ar visparéjo normativo aktu
prasibam attieciba uz tehnisko resursu droSu ekspluataciju un to aizsardzibu.
lestadé tehnisko resursu aizsardzibai tiek nodroSinati vismaz 8adi droSibas pasakumi:
40.1. arkartas apstaklu gadijumiem (piem., ugunsgréks, vétra utml.):
40.1.1. ierikota atklaSanas un trauksmes signalizacija ugunsgréku gadijumos;
40.1.2. ierikots temperaturas meritajs iekartu parkarSanas kontrolei, aizsardzibai;
40.1.3. nodroSinati nepartrauktas baroSanas avoti, gadijumos, kad notiek sprieguma
izmainas elektriskajos tiklos, kas nodro$ina tehnisko resursu darbtbu péc
elektriskas stravas padeves partraukSanas uz vienu stundu.
40.2. tehnisko resursu tiSai bojasanai un neatlautai iegtSanai:
40.2.1. ierikota apsardzes signalizacija telpas;
40.2.2. nodroSinata tehnisko resursu pieejas kontrole pret treSo personu launpratigu
ricibu;
40.2.3. nodroSinata lestades telpu fiziska apsardze.
40.2.4. piekluve servera telpai nodroSinata tikai atbildigas personas pavadibd;
Lai izvairttos no tehnisko resursu tiSas bojaSanas raditam sekam, Parzinis rapéjas, lai
tehnisko resursu parvaldiba notiktu atbilstoSi to droSibas un lietoSanas noteikumiem.
lestades personas datu aizsardzibas sistema tiek veidota ta, lai péc iespéjas izvairitos no
vienu un to paSu datu apstrades vairdkas struktarvienibas.
lestades datortikla perimetra aizsardzibai izmanto ugunsmira iekarta, nodroSinot visas datu
plasmas kontroli.
Elektroniska veida glabatu personas datu aizsardzibai, Parzinis nodroSina So datu rezerves
kopiju glabasanu geografiski cita vieta, nevis sakotnéja datu apstrades vieta.
Ne retak k& reizi gada tiek veikta personas datu apstrades mérku un ar to saistito datu
apjoma izvertéjums.

7. PAROLES VEIDOSANAS NOSACTJUMI UN LIETOSANAS KARTIBA
Tehnisko resursu aizsardziba un lietotaju identifikacija tiek nodroSinata ar datora paroli.
Parolei ir jaatbilst S$4dam prastbam:

47.1. minimalais paroles garumam ir 8 simboli;
47.2. maksimalais paroles mainas periods nedrikst but ilgaks par 90 dienam;
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

of.

58.

47.3. paroles uzbuvei jabut komplicétai, tai jasatur vismaz vienu lielo latinu alfabéta burtu,
mazo latinu alfabéta burtu, ciparu vai specidlu simbolu (k& pieméram -
l@#$%a*(L+);

47.4. veidojot paroli, ta nedrikst sakristu ne ar vienu no piecam iepriek3ejam lietotaja
parolem.

Paroli aizliegts veidot, izmantojot ar lietotadju saistitu informaciju (pieméram, vardus,

uzvardus, dzimSanas dienas, talruna numurus, majdzivnieku un tuvinieku vardus utml.).

Lietotaji nedrikst izpaust savu paroli citiem lietotajiem vai jebkuram citam treSajam

personam.

Lietotaji nedrikst savu paroli pierakstit uz papira, ja S0 dokumentu neglaba seifa vai cita

vieta ar ierobezotu citu personu piekluvi, ka ari nedrikst glabat elektroniska veida.

Ja lietotdjam ir aizdomas, ka vina paroli zina tresa persona vai datu apstradé nepilnvarots

darbinieks, lietotajiem ir piendkums péc iespéjas Tsaka laika So paroli nomainit patstavigi

vai lugt atbalsta personalu to izdarit sava vietda. Un nekavéjoties zinot par to datortiklu
administratoram un attiecigajai atbildigajai personai.

Lietotajiem aizliegts izzinat citu lietotaju paroles.

8. DROSTBAS INCIDENTU IZMEKLESANAS KARTIBA, PERSONU RICIBA
PROBLEMU UN APDRAUDEJUMA GADIJUMOS

Par jebkuru personas datu apstrades apdraudéjumu personas datu apstradé iesaistitajam
darbiniekam, kas to konstatéjis nekavéjoties jazino lestades vaditajam vai personas datu
aizsardzibas specialistam, tai skaitad gadijumos:

53.1. ja konstatéts jebkada veida apdraudéjums tehniskajiem resursiem (elektroenergijas
padeves partraukums, Skidrumu vai sveSkermenu iekldSana, bojajumi fiziska
trieciena, uguns iedarbibas vai plidu rezultata u.c.);

53.2. ja konstatéets jebkada veida apdraudéjums informécijas resursiem (treSajam personam
kluvusi zindma pieejas parole, prettiesiska personas datu noklaSana treSo personu
riciba, konstatéta nesankcionéta piekluve, konstatéti darbibas partraukumi u.c.);

53.3. ja konstatets jebkada veida apdraudéjums personas datiem papira forma (parak augsts
mitrums telpas, metala skapja vai telpu durvju slédzenes nefunkcionésana,
signalizacijas nefunkcionésSana, treSo personu pieklaSana dokumentiem, u.c.).

Apdraudéjuma gadijuma personas datu apstradé iesaistitajam darbiniekam savu iespéju un

pilnvaru ietvaros ir piendkums nodroSinat tehnisko resursu un/vai informacijas resursu

droStbu Iidz atbildigas personas ieraSanas bridim.

Zinojot par konstatéto personas datu apdraudéjumu, personas datu apstradé iesaistitais

darbinieks sagatavo rakstisku zinojumu, noradot sadu informaciju:

55.1. droSibas incidenta konstatéSanas datumu un laiku;

55.2. droSibas incidenta aprakstu (ja iespéjams, attiecigo datu subjektu kategorijas,
aptuveno to skaitu; attiecigo datu ierakstu kategorijas, aptuveno to skaitu);

55.3. pasakumus, ja tadi veikti droSibas incidenta parvaldisanai (identificé3anai,
novertésanai, samazinasanai, kontrolésanai);

55.4. personas kontaktinformaciju, kurai papildus zinots par drosibas incidentu.

lestades vaditajs, sanemot zinojumu par droSibas incidentu, izvérté to un par notikuso

informeé lestades personas datu aizsardzibas specialistu.

Ja konstatéts, ka incidents radijis risku (apdraudéjumu) Datu subjektu tiestbdm un

brivibam, Parzinis sagatavo pazinojumu un ne vélak k& 72 stundu laika péc Incidenta

konstatéSanas nosuata to Datu valsts inspekcijai.

Ja ir pamats uzskatit, ka incidents noticis normativo aktu parkapuma rezultata, Parzinis

zino par incidentu Valsts datu inspekcijai un CERT.LV.

12



59. Parzinis dokumenté visus incidentus, noradot faktus un apstaklus, kas saistiti ar incidentu,
ta sekas un veiktos pasakumus incidenta novérSanai un seku mazinaSanai. Incidenti tiek
registréti incidentu registra (5.pielikums). Minétd dokumentacija nepiecieSamibas
gadijuma uzradama Datu valsts inspekcijai.

9. CITI NOTEIKUMI
60. Noteikumos noteikto datu apstrades pamatprincipu parkapsana, tai skaita, jebkada veida

ieguto personas datu neatlauta izpauSana, ir uzskatama par darba kartibas noteikumu
parkapumu.

Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates
Malnavas koledzas
Direktore S.EZmale

13



Apstrades vieta

Malnavas koledzas
administrativaja eka,
lietveza darba telpas,
Klavu iela 17, Malnava
Malnavas koledzas
administrativaja eka,
gramatvedibas telpas,
Klavu iela 17, Malnava
Malnavas koledzZas
administrativaja eka,

personala nodalas telpas.

Klavu iela 17, Malnava
Malnavas koledzZas
piederosajas ekas Klavu
iela 17, Malnava un tam
pieguloSaja teritorija
Malnavas koledzZas
administrativaja éka,
valdes pilnvarotas
personas darba kabineta,
Klavu iela 17, Malnava
Malnavas koledzas
administrativaja eka,
valdes pilnvarotas
personas darba kabineta,
Klavu iela 17, Malnava

lpielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES

MALNAVAS KOLEDZAS

iekSéjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

Apstrades nosaukums

Lietvedibas un dokumentu
vadibas uzskaite un
administréSana

FinanSu vadibas un

gramatvedibas dokumentu
uzskaite

Personala nodarbinasana,
vadiba un uzskaite

VideonovéroSana

StudéjoSo uzskaitei un
administrésanai

Izglitojamo uzskaitei un
administrésanai

PERSONAS DATU APSTRAZU VIETAS

Atbildigais lietotajs:

Lietvedis, arhivars

FinanSu un gramatvedibas
nodalas vaditaja

Administrativas nodalas vaditaja

Informacijas sistemas

administrators

Studiju dalas vaditaja

Izglitibas darba specialiste

14



I.pielikuma turpinajum

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekSejiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU APSTRAZU REGISTRS

Parzina Apstradataja Datu Apstrades noluki Datu kategorijas Datu subjektu Datu sanémeju Informacija Glaba3anas
nosaukums nosaukums  aizsardzibas kategorijas kategorijas par datu termini
specialists nosatidanu uz
treSo valsti
Latvijas Personala atlase Personu Pretendenti uz Darbinieki Dati netiek Lidz
Biozinatnu un identificéjoSie dati; amatu nosatrti 6.méneSiem
tehnologiju Personala kontaktinformacija; Darbinieki valsts iestades Dati netiek Tik ilgi, cik
universitates nodarbinasana, vadiba Informacija par (VID, VSAA, nosatrti nepiecieSams
Malnavas un uzskaite profesionalo un IzglTtibas un datu apstrades
koledza akademisko zinatnes nolikam,
izglitibu un darba ministrija) 10.gadus vai
pieredzi, pastavigi
cita informacija
Latvijas Finan3u vadibas un Personu Darbinieki, Darbinieki, Dati netiek Personas dati
Biozinatnu un gramatvedibas identificéjoSie dati; Klienti valsts iestades nosatiti tiek uzglabati
tehnologiju uzskaites vajadzibam kontaktinformacij a; Studéjosie (VID, VSAA, tik ilgi, cik
universiates norékinu dati; Izglitojamie Izgltibas un nepiecieSams
Malnavas cita informacija zinatnes apstrades
koledZa ministrija) mérkiem vai to
pieprasa
normativie akti
-3.gadi, 5.gadi

vai 10.gadi.



Latvijas
Biozinatnu un
tehnologiju
universitates
Malnavas
koledza

Latvijas
Biozinatnu un
tehnologiju
universitates
Malnavas
koledZa

Latvijas
Biozinatnu un
tehnologiju
universitates
Malnavas
koledzZa

Direktore

IzglTtojamo un
studentu uzskaites un
administréSanas
vajadzibam

Saimniecisko un
administrativo
aktivitasu veikSana
(videonovéroSana
TpaSuma aizsardziba un
personas vitali svarigu
intereSu aizsardziba)
Lietvedibas un
dokumentu vadibas
uzskaite un
administréSana
(nepiecieSamo registru
veSanai, dokumentu
administréSanai un
arhiveésanai)

Personu
identificéjoSie dati;
kontaktinformacija;

norékinu dati;
cita informacija

Darbinieku,

studéjoso un

izglttojamo,
apmeklétaju attélus,

Personu
identificejoSie dati;
kontaktinformacija;

Potencialie
studenti un
izglitojamie
Studenti un
izglitojamie

Darbinieki
Klienti
StudéjoSie un
izglttojamie
Apmeklétaji

Darbinieki,
klienti,
Studenti,
izglitojamie,
Studentu un
izglttojamo
vecaki.

Darbinieki,

Valsts iestades

Darbinieki,
tiestbsargadjosas
iestades

Darbinieki,
klienti,
valsts iestades

Dati netiek
nosatiti

Personas dati
tiek uzglabati
tik ilgi, cik
nepiecieSams
apstrades
mérkiem vai to
pieprasa
normativie akti
-3.gadi, 5.gadi
vai 10.gadi.
Videoieraksti no
novéro$anas
sistémam tiek
uzglabati ne
ilgak ka 90
dienas.

Dati netiek
nosatti

Dati netiek Personas dati tie

nosatrti uzglabati tik
ilgi, cik

nepiecieSams
apstrades

mérkiem vai to
pieprasa

normativie akti.

Sandra Ezmale



2.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekSéjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU APSTRADES NOLUKI

Nr.p.k. Personas datu apstrades noluks Tiesiskais pamatojums
VDAR 6.panta 1.punkta a),b),c) un e) apakSpunkts;
. Lietvedibas dokumentu uzskaite MK noteikumi “Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba”,

atseviskos gadijumos datu subjekta piekriSana

Visparigo personas datu aizsardzibas regulas 6.panta 1.dalas b), c), e) apakSpunktu
un 9.panta 2.punkta b. punktu;

Fizisko personu datu apstrades likumu, Darba likumu, likumu “Par valsts socialo
apdroSinasanu”;

2 Gramatvedibas dokumentu uzskaite likumu “Par iedzivotdju iendkumu nodokli”;
likumu “Par gramatvedibu’;
likumu “Par nodokliem un nodevam”,
atseviskos gadijumos datu subjekta piekriSana.
VDAR 6.panta 1.punkta b), c), d) un e) apakSpunkts un 9.panta 2.punkta b. punkts;
Personala nodarbina3ana un uzskaite Darba likuma 38., un 40.pants,
atseviskos gadijumos datu subjekta piekriSana.
4. VideonoveéroSana VDAR 6.panta 1.punkta d) un e) apakSpunkts
5 Studéjoso uzskaite un administresana VDA_Fv{ 6.pantai_1.punkta b), c),_ d) un _e) aEak§punkts un 9.panta 2.punkta b. punkts;
atseviskos gadijumos datu subjekta piekriSana.
6 Izglitojamo uzskaite un administrésana VDAR 6.panta 1.punkta b), c), d) un e) apakSpunkts un 9.panta 2.punkta b. punkts;

atseviskos gadijumos datu subjekta piekrisana.



3.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekséjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

SAISTIBU RAKSTS

Persona/(darbinieks):

(lestades nosaukums, amats)

(vards, uzvards, personas kods)

Lai nodrosinatu fizisko personu datu aizsardzibu, atbilstosi Visparigai datu aizsardzibas regulai un Latvija spéka esoSajiem normativajiem
aktiem, kas regulé personas datu apstrades prasibas un Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates agentdras “Latvijas Biozinatnu un
tehnologiju universitates Malnavas koledza” 2023.gada 29.septembra noteikumos Nr.1,30.4/I”Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”
prasibas, es apnemos:

1 lepazities ar Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates agentiras “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates Malnavas
koledZa” iek$ejiem noteikumiem “Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”, izprotu tos, ka arT apnemos ievérot $ajos noteikumos
ietvertas prasibas. Parzinat un ievérot normativo aktu prasibas fizisko personu datu aizsardziba un informacijas tehnologiju drosibas joma;

2. Neizpaust un neizmantot ierobeZotas pieejamibas informaciju, kas sanemta no Parzina, savu vai treSo personu interesés, k& ari apnemos
ieverot Informécijas atklatibas likuma, Visparigas datu aizsardzibas regulas un Fizisko personu datu apstrades likuma prasibas, ka ari
neveikt darbibas, kas var sekmét fizisko personu datu nelikumigu iznicinaSanu, nozaudésanu, parveidoSanu, neatlautu piekluvi tiem;

3. Neveikt darbibas, kas saistitas ar Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates agentdras “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju
universitates Malnavas koledza” informacijas sisttmu programmatiras vai tas dalu neautorizétu kopésanu;

4. Nekavéjoties informét Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates agentiras “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates
Malnavas koledza” vaditaju vai datu aizsardzibas specialistu, ja tiek konstatéts fizisko personu datu aizsardzibas parkapums, vai ir
aizdomas par $ada parkapuma izdarisanu;



5. Partraucot darba Itlguma un/vai jebkadas citas tiesiskas attiecibas ar Parzini jebkadu iemeslu del, es nekavéjoties nodoSu Parzinim man

rictba eso$o aprikojumu, ka art man riciba eso$os personas datus saturo$as informacijas originalus un kopijas, ko esmu sanémis (usi) darba
(Ilguma izpildes) laika, un kura ir mana riciba vai kura ir citadi tieSi vai netieSi mana riciba;
6. Saglabat informacijas konfidencialitati ari péc darba Iiguma un/vai jebkadu citu tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Esmu bridinats(a), ka iepriek§ minéto nosactjumu nepildiSanas gadijuma varu tikt saukts(a) pie normativajos aktos noteiktas atbildibas.

Malnava, 202___. gada

/paraksts/ / paraksta atSifrejums/



4.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekS&jiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES MALNAVAS KOLEDZAS
PERSONAS DATU APSTRADES (IZPAUSANAS) REGISTRACIJAS ZURNALS

Nr. Persona, kura Veiktas Apstrades Apstradato Dokumenti, Personas, kas ieglst Personas, kas
p.k. Datums veica datu darbibas, noldaks un datu kas pamato personas datus un tos  sanéma personas
apstradi Apstrades tiesiskais subjekts attiecigas saturoSu informaciju datus paraksts
(Vardes, veids pamatojums un datu apstrades (vards, uzvards,
uzvards, apjoms veikSanu personas kods, amats)

amats)



Nr.
p-k.

5.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iek8éjiem noteikumiem Nr.1.30.4/1
“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES MALNAVAS KOLEDZAS
PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS INCIDENTU REGISTRS

Datums,
laiks

Persona,
kas
informéja
par
incidentu

Incidenta
ietekmes
pakape un
apraksts

letekméto

datu

nozimigums
un apjoms

Vai tas ir personas datu
aizsardzibas parkapums
(nejausa vai nelikumiga
nosatito, uzglabato vai citadi
apstradato personas datu
iznicinaSana, nozaudésana,
parveido$ana, neatlauta
izpauSana vai piekluve tiem)

Vai zinots
datu valsts
inspekcijai
un/vai
datu
subjektam

Planotie pasakumi
turpmakai incidenta
atklaSanas iespéjamibas
novérsanai

Termini

Veikto
pasakumu
apraksts



Nr.
Adresats

(norada adresatu dativa un adresi nominativa)
Par datu aizsardzibas parkapumu

Saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas (ES) 2016/679 (turpmak - Regula) 34.panta prasibam Latvijas Biozinatnu un
tehnologiju universitates Malnavas koledZza (turpmak - Koledza), informé Jis par konstatétu personas datu aizsardzibas parkapumu, kura
rezultata ir notikusi Jusu personas datu no puses.

(izvélas athilstoSo vai papildina)
Datu aizsardzibas parkapuma ir skarti dati, kas satur informaciju par Jasu ,
(norada incidenta skartos datu veidus)

Pieméram, identitati (vards, uzvards, personas kods), kontaktinformaciju (talruna numurs, e-pasta adrese, dzivesvietas adrese), ekonomisko un/vaifinansu

stavokli (darba samaksas apmérs, atalgojuma izmaksas datums, kreditiestade, norékinu konts), atraSanas vietu (videonovéroSanas ieraksti), veselibu

(invaliditate, slimtbas diagnoze, slimibas vésture, veiktds mediciniskas manipulacijas), piekluves informéaciju (paroles attiecigajam informacijas sisttmam)

u.tml.

ka rezultata ir radies kaitéjuma risks Jusu gadijuma.

(izvélas atbilstoSo vai papildina)

Par minéto incidentu KoledZa Regulas 33.pantd noteiktaja kartiba ir informéjusi Datu valsts inspekciju un veikusi pasakumus datu
aizsardzibas parkapuma rezultata radita kaitéjuma ietekmes mazinasanai, tai skaita .

(norada pasakumus, ko KoledZa ir veikusi vaiplano veikt, lai novérstu parkapumu un/vai mazinatu iespéjamas nelabvéligas sekas)

Informacijai par datu aizsardzibas parkapuma veidu, raksturu un datu aizsardzibas parkdpuma novérSanas planu, lddzam sazinaties ar
Koledzas datu aizsardzibas specialistu, izmantojot e-pastu: info@malnavaskoledza.lv.

KoledZa no savas puses atvainojas par raditajam neértitbam, ka arf apnemas veikt visus iespéjamos pasakumus minéta incidenta radito seku
mazinasanai un situacijas risindgjuma panaksanai parrunu cela.

Ar cienu,

Direktore Sandra EZmale


mailto:info@malnavaskoledza.lv

Nr.
Adresats

(norada dalu subjekta vardu, uzvardu dativa un dzivesvietas adresi nominativa)

Par informacijas sniegSanu

Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates agentiras “Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates Malnavas koledza” (turpmak -
Koledza) ir izskatijusi (adresata vards, uzvards, personas kods, iesnieguma datums, numurs un ta satura izklasts) un sniedz Sadu
informaciju.

Saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas (turpméak- Regula) 15.pantu (atsauci uz konkréto Regulas pantu norada atkariba
no ta, kadu informaciju fiziska persona ir pieprasijusi konkrétaja gadijuma) informéjam, ka Koledza apstrada Jasu personas datus, lai
nodroSinatu normativajos aktos noteikto pienakumu izpildi, pamatojoties uz Regulas 6.panta 1.dalas “b” un “c” un “e” apakSpunktu, likuma “Par
paSvaldibam” 15.panta noteikto pasSvaldibas autonomo funkciju nodroSinasanai, un citos normativajos aktos noteikto piendkumu un uzdevumu
veikSanai.

(Turpmakas sadalas aizpilda atkariba no ta, kadu informacijufiziska persona irpieprasijusi konkrétaja gadijuma.)

Koledzas ka personas datu apstrades parzina riciba ir Sada Jusu personas datus saturoSa informacija:

(norada visu informaciju par Koledzas apstradatajiem datu subjekta personas datiem, izmantojot datu apstrades registra noraditas personas
datu kategorijas)

— datu subjekta tiesibas piek|at saviem personas datiem:

(péc Sada datu subjekta pieprastjuma sagatavo datu subjekta apstradato datu (nevis dokumentu) kopiju, pieméram, izdruku ar datu
subjekta datiem no sistémas vai aprakstot apstradato datu kopumu Saja atbildé)

— personas datu sanéméji vai sanéméju kategorijas, kam personas dati ir izpausti vai kam tie varétu tikt izpausti (iespéjamie
datu sanémeéji):
(norada, kad, kam, kadda informacija sniegta par noteiktu laikaposmu (ja irfikséts), datu sanéméju kategorijas vai iespéjamos datu
sanéméjus atbilstoSi datu apstrades registram; aizliests ieklaut informacijupar valsts institicijam, kuras ir kriminalprocesa virzitaji,
operativas darbibas subjekti, vai citdm institlcijam, par kuram saskana ar normativajiem aktiem ir aizliegts $adas zinas izpaust)

— paredzétais laikposms, cik ilgi personas dati tiks glabati, vai, ja nav iespéjams, kritériji, ko izmanto minéta laikposma noteikSanai:
(norada lietu nomenklatura noteikto glabasanas terminu attiecigajam datu apstrades veidam/klasifikacijai)

— datu subjekta personas datu laboSana vai dzéSana, vai personas datu apstrades ierobezoSanu vai tiestbas iebilst pret Sadu apstradi:

(nem véra datu subjekta pieprasijuma noradito argumentaciju. Ja rodas Saubaspar pieprasijumapamatotibu, ir tiesibasprasit datu
subjektam iesniegtpapildu pieradijumuspar datu laboSanas nepiecieSamibu)



— personas datu ieguves avots, ja dati nav iegdti no datu subjekta:
(pieméram, darba devéja sniegta informacija, citas paSvaldibas sniegta informacija u.c., izmantojot deklaracijas, parskatus,
pazinojumus, iesniegumus, zinojumus, izzinas, ¢ekus, maksajuma uzdevumus, parbauzu aktus, Iigumus, Iemumus un nolémumus,
atzinumus, personu mutiski sniegto informaciju, plassazinas Iidzeklos ieguto informaciju, vienotas pasvaldibu informacijas sistémas un

pieejamo informaciju integrétajos valsts datu registros)

— automatizétas apstrades sistemas izmantotas apstrades metodes.
(aizpilda, ja attieciba uz datu subjektu Koledza irpienemti vai var tiktpienemti individuali automatizéti [emumi)

Ar cienu,

Direktore Sandra Ezmale



6.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS
iekSéjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

APLIECINAJUMS
par fizisko personu datu apstradi

Es,

(iestades nosaukums)

(amats, vards, uzvards, personas kods)

apnemos:
1) veicot amata piendkumus, fizisko personu datu apstradé ievérot Latvijas Republikas
un Eiropas Savienibas normativo aktu par fizisko personu datu apstradi un aizsardzibu noteiktas
prasibas;
2) nelikumigi neizpaust amata pienakumu veiksanas laika iegutos fizisko personu datus
un nelikumigi neizpaust tos ari péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Esmu bridinats(a), ka fizisko personu datu nelikumigas izpauSanas gadijuma varu tikt
saukts(a) pie normativajos aktos noteiktas atbildibas.

202 .gada__.

(paraksts un paraksta atSifréjums)



7pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iek8éjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

DARBINIEKA APLIECINAJUMS

Ipar fizisko personu datu apstrades prasibu ievéroSanu/

Es, ,
(darbinieka vards, uzvards, amats)

ar savu parakstu apliecinu un apnemos tiesiski apstradat mana riciba esoSos fizisko
personu datus saskana ar normativo aktu prasibam un darba devéja rikojumiem, ka ari ievérot
to aizsardzibu péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Apzinos, ka personas datu apstrade ir jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vak$anu, registréSanu, ievadisanu, glabasanu, sakartoSanu, parveido$anu,
izmantoSanu, nodoSanu, parraidiSanu un izpausanu, blokéSanu vai dzeSanu. Fiziskas personas
dati ir jebkura informacija par tieSi vai netieSi identificéjamu fizisko personu.

Apnemos ievérot datu apstrades principus, ka personas dati:

a) tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida

(“likumtgums, godpratiba un parredzamiba”);

b) tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos noldkos, un to turpmaku apstradi neveic ar
minétajiem nolikiem nesavietojama veida (“nolika ierobezojumi”);

c) ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades nolukos (“datu
minimizésana”);

d) irprecizi un, ja vajadzigs, atjauninati; ir javeic visi sapratigi pasakumi, lai nodroSinatu,
ka neprecizi personas dati, nemot véra nolukus, kados tie tiek apstradati, bez kavéSanas
tiktu dzesti vai laboti (“precizitate”);

e) tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgadk k& nepiecieSams
nolikiem, kados attiecigos personas datus apstrada (“glabasanas ierobezojums”);

f) tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodrosinata atbilstoSa personas datu droSiba, tostarp
aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejauSu nozaudésanu,
iznicinaSanu vai sabojaSanu, izmantojot atbilstoSus tehniskos vai organizatoriskos
pasakumus (“integritate un konfidencialitate™).

Neskaidros jautdjumos par datu apstradi, apnemos sazinaties ar datu aizsardzibas
specialistu pirms datu apstrades un neveikt darbibas, kas varétu apdraudét personas datu droSibu
un likumigu apstradi.

APLIECINAJUMS parakstams divos eksemplaros, no kuriem viens paliek darba
devéjam, otrs izsniegts darbiniekam. Apliecinajums ir darba tiesisko attiecibu neatnemama
sastavdala.

Pamats: Visparéjas datu aizsardzibas regula 2016/679 un Fizisko personu datu apstrades
likums.

Datums: Darbinieka
paraksts:



8.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekSéjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU APSTRADES REGISTRS
LIETVEDIBAS UN DOKUMENTU VADIBAS UZKAITEI UN ADMINISTRESANAI

Registra informacija (VDAR 30.panta

2.punkts)
Parzina nosaukums un Parzinis - Latvijas Biozinatnu un
kontaktinformacija tehnologiju universitates universitates
Malnavas Koledza
izglTtibas iestades Re§.Nr.4297002587
nodoklu maksataja registracijas kods
LV90000019505
Kontaktinformacija: Juridiska adrese -
Klavu iela 17, Malnava, Malnavas pagasts,
Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 65733100
e-msts: info(d),malnavaskoledza. lv
Datu aizsardzibas specialista vards, , adrese: Klavu iela 17,
uzvards vai nosaukums un Malnavas pagasts, Ludzas novads, LV-5750,
kontaktinformacija talrunis: 65733100
e-pasts: infot® malnavaskoledza.lv
Apstradataja vards uzvards vai Vecaka lietvede Marika Barkane, adrese:
nosaukums un kontaktinformacija Klavu iela 17, Malnava, Malnavas pagasts,

Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 65733100
e-pasts: info(o),malnavaskoledza.lv
Apstrades nolaki Personas dati tiek apstradati likumigi,
godpratigi un datu subjektam parredzama
veida. Dati tiek apstradati legitimos nolikos
- lietvedibas un dokumentu vadibas uzskaitei
un nepiecieSamo registru vesanai,
administréSanai, ka ar1 arhivésanai un
uzglabasanai.
Dati ir precizi, tiek glabati veida, kas pielauj
datu subjekta identifikaciju un tiek apstradati
veida, kas nodroSina atbilstoSu personas datu
drostbu.



Personas datu apstrades
pamatojums

Datu subjektu kategoriju apraksts

Personas datu kategoriju apraksts

EsoSo un paredzamo personas datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par personas datu
nosutisanu uz tredo valsti vai
starptautisku organizaciju

Garantiju apraksts specifiskam
situacijam, kad datus nodod treSam
valstim vai starptautiskam organizacijam
Datu glabasanas termini

Tehnisko un organizatorisko droSibas
pasakumu visparéjs apraksts:

- fiziskas droSibas lidzekli;

- informacijas sistemu droSibas lidzekli;

VDAR 6.panta 1.punkta b), c); un e)
apakspunkts; MK noteikumi “Dokumentu
izstradasanas un noformésanas kartiba”,
atseviskos gadijumos datu subjekta
piekriSana

(VDAR 6.panta. L.punkta a) apakSpunkts).
Klienti; darbinieki, bijuSie darbinieki,
potencialie darbinieki., studéjosie,
izglitojamie, izglitojamo vai studéjoso
vecaki.

Personu identificéjoSie dati: vards, uzvards,
personas kods vai dzimSanas datums;
Kontaktinformécija sazinai: adrese, talruna
numurs, e-pasts.

Parzina darbinieki, kas norikoti sniegt
augstak minétos pakalpojumus, Valsts
kontroléjosas (VID) un tiestbsargdjosas
iestades, lzglittbas un zinatnes ministrija,
LBTU, Zemkopibas ministrija.

Netiek planota.

Personas datu nosatiSana uz treSo valsti vai
starptautisku organizaciju var notikt, ja
Eiropas komisija ir noléemusi, ka treSa valsts
vai attieciga starptautiska organizacija
nodroSina pietiekamu aizsardzibas lIimeni.
Ja nav pienemts lemums, saskana ar VDAR
45 .panta 3.punktu, personas datus uz treso
valsti var nosatit tikai tad, ja parzinis vai
apstradatajs ir sniedzis atbilsto$as garantijas,
ar nosacijumu, ka datu subjektam ir
pieejamas un istenojamas datu subjekta
tiesibas un efektivi tiesiskas aizsardzibas
ITdzekli.

VDAR 49.panta l.punkta b)apakSpunkts.

Personas dati netiek uzglabati ilgak, ka tas
nepiecieSams mérkiem, kuriem tie tiek
apstradati.

Apstrades sistemu un pakalpojumu pastaviga
konfidencialitates integritate, pieejamtba un
noturiba;

Tehnisko un organizatorisko pasdkumu
regulara testéSana un noveértésana, lai
nodroSinatu datu apstrades droSibu;
Personéla apmaciba datu apstrades
pienakumu veikSana, parkapumu un risku
noteiksana;



Cita svariga vai noderiga informacija
saistiba ar attiecigo personas datu
apstradi (k& pieméram, veikto izmainu
datumi un 1ss raksturojums, ieksgjie
dokumenti, kas saistiti ar attiecigo personas
datu apstradi)

Direktore

Pieejamibas un piekluves atjaunoSana
personas datiem fiziska vai tehniska rakstura
notikuma gadijuma (pieméram, regulara
dublédana)

Fiziskas droStbas garantéSana telpas un
piekluves ierobezoSana un kontrole;

Stingra aizlieguma ievieSana attieciba uz
personiga e-pasta izmantoSanu darba
vajadzibam;

Aizsardziba pret aréju ielausanos;

Personas datu apstrades apjoma
minimizésana;

Aizsardziba pret datorvirusiem un launataru.
Informativo sistému droSibas politikas ka ari
Informativo sistému lietoSanas noteikumu
ievéroSana.

lekséjie “Personas datu apstrades
aizsardzibas noteikumi”

Sandra EZzmale



9.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekS&jiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU APSTRADES REGISTRS
PERSONALA NODARBINASANAS, VADIBAS UN UZSKAITES VAJADZIBAM

Registra informacija (VDAR 30.panta

2.punkts)
Parzina nosaukums un Parzinis - Latvijas Biozinatnu un
kontaktinformacija tehnologiju universitates Malnavas
Koledza
Izglitibas iestades Re§.Nr.4297002587
Nodoklu maksataja registracijas kods
LV90000019505
Kontaktinformacija: Juridiska adrese -
Klavu iela 17, Malnava, Malnavas pagasts,
Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 65733100
e-pasts: infofd),mainavaskoledza.lv
Datu aizsardzibas specialista vards, , adrese: Klavu iela 17,
uzvards vai hosaukums un Malnavas pagasts, Ludzas novads, LV-5750,
kontaktinformécija talrunis: 657313100
e-pasts: infofd),malnavaskoledza.lv
Apstradataja vards uzvards vai Administrativas nodalas vaditaja Anastasija
nosaukums un kontaktinformacija Katkovska, adrese: Klavu iela 17, Malnavas
pagasts, Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 20239102
e-pasts:
anastasiia.katkovskafa),malnavaskoledza.lv
Apstrades nolaki Personas dati tiek apstradati likumigi,

godpratigi un datu subjektam parredzama
veida. Dati tiek apstradati legitimos noldkos:
- pretendentu uz darbinieka statusu atbilstibas
izvérteSana; darba tiesisko attiecibu
nodibindsana, uzturésana, partrauksana;

- personala uzskaites, ka ar1 darba laika
uzskaites vajadzibam;

- darbinieku darba algu, prémiju piemaksu
aprékinasanai.

Dati ir precizi, tiek atjauninati un glabati
veida, kas pielauj datu subjekta identifikaciju
un tiek apstradati veida, kas nodrosina
atbilstoSu personas datu droSibu.



Personas datu apstrades
pamatojums

Datu subjektu kategoriju apraksts

Personas datu kategoriju apraksts

EsoSo un paredzamo personas datu
sanémeju kategorijas

Informacija par personas datu
nosutisanu uz treSo valsti vai
starptautisku organizaciju
Garantiju apraksts specifiskam
situacijam, kad datus nodod treSam
valstim vai starptautiskam
organizacijam

Datu glabaSanas termini

VDAR 6.panta 1.punkta b) un e) apakSpunkts
un 9.panta 2.punkta b.punkts;

Darba likuma 38., un 40.pantas,

atseviskos gadijumos - datu subjekta
piekriSana - VDAR 6.panta 1.punkta a)
apakspunkts

Pretendenti uz Parzina darbinieka statusu,
Parzina darbinieki;

Personu identificéjosie dati :vards, uzvards,
personas kods vai dzimSanas datums, pases
/1D Nr.,

Kontaktinformaciia: adrese sazinai
(dzivesvietas; deklaréta) un korespondencei,
talruna numurs; e-pasts,

Informaciia par personas profesionalo un
akadéemisko izglittbu un darba pieredzi:
izglitibu un darba pieredzi apliecinosi
dokumenti.,(CV, valsts valodas zinasanu
pakape u.c.)

Cita informaciia, norékinu konta numurs
kreditiestade, ka ar1ipaSos gadijumos
personas nodarbinasanai - fotografija darba
laika uzskaites nodroSinasanai un piekluvei
darba telpam.

ipasu kategoriju dati: veselibas dati -oblieata
veselibas parbaude, informacija par
darbnespéju (darbnespéjas lapa), invaliditate,
bérni, daltba arodbiedribas.

Pretendenti, darbinieki, valsts kontroléjosas
iestades (VID, Veselibas inspekcija, Darba
inspekcija, lzglitibas un zinatnes ministrija,
LBTU, tiestbsargajosas iestades u.c.)
Netiek planota

VDAR 49.panta 1.punkta b)apakSpunkts.

Darbinieku dati -10 gadi; vai pastavigi
Pretendentu uz darbinieka statusu dati-6
meénesi;

Personas dati tiek apstradati un glabati tik
ilgi, cik nepiecieSams personas datu apstrades
nolikam.



Tehnisko un organizatorisko drosibas
pasakumu vispareéjs apraksts:

-fiziskas drosibas I1dzekli;

- informacijas sistému drosibas Itdzekli;

Cita svariga vai noderiga informacija
saistiba ar attiecigo personas datu
apstradi (ka pieméram, veikto izmainu
datumi un iss raksturojums, iek3éjie
dokumenti, kas saistiti ar attiecigo personas
datu apstradi)

Direktore

Datu pseidonimizéSana (tabeles Nr.).
Apstrades sistému un pakalpojumu pastaviga
konfidencialitates integritate, pieejamiba un
noturiba;

Tehnisko un organizatorisko pasakumu
regulara testéSana un novertésana, lai
nodroSinatu datu apstrades drosibu;
Personala apmaciba datu apstrades
piendkumu veikSana, parkapumu un risku
noteikSana;

Datu segmentacija un datu apstrades apjoma
minimizésana;

Fiziskas droSibas garantéSana telpas un
piekluves ierobezosana un kontrole (paroles,
auditacijas pieraksti);

Stingra aizlieguma ievieSana attieciba uz
personiga e-pasta izmantoSanu darba
vajadzibam;

Aizsardziba pret datorvirusiem un launatdru;
Aizsardziba pret aréju ielausanos
(signalizacija).

Informativo sistému droSibas politikas ka ari
Informativo sistému lietoSanas noteikumu
ievéroSana.

lekSéjie “Personas datu apstrades
aizsardzibas noteikumi”

Sandra EZmale



10.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIU UNIVERSITATES

MALNAVAS KOLEDZAS
iekS&jiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU APSTRADES REGISTRS
VIDEONOVEROSANA

Registra informacija (VDAR 30.panta

2.punkts)
Parzina nosaukums un
kontaktinformacija

Datu aizsardzibas specialista vards,
uzvards vai nosaukums un
kontaktinformacija

Apstradataja vards uzvards vai
nosaukums un kontaktinformacija

Apstrades noluki

Parzinis - Latvijas Biozinatnu un
tehnologiju universitates Malnavas
Koledza
Izglttibas iestades Re§.Nr.4297002587
Nodoklu maksataja registracijas kods
LV90000019505
Kontaktinformacija: Juridiska adrese -
Klavu iela 17, Malnava, Malnavas pagasts,
Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 65733100
e-pasts: infofd),malnavaskoledza.lv

, adrese: Klavu iela 17,
Malnavas pagasts, Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 657313100
e-pasts: infofd),malnavaskoledza.lv
IT specialists Egils Kivlis, adrese: Klavu iela
17, Malnavas pagasts, Ludzas novads, LV-
5750,
talrunis: 26199681
e-pasts: eeils.kivlis® ,malnavaskoledza.lv

Personas dati tiek apstradati likumigi,
godpratigi un datu subjektam parredzama
veida. Dati tiek apstradati legitimos nolikos
- Publiski pieejamas zonas sistematiska
uzraudziba plasa mérogd ar meérki novérst
vai atklat noziedzigus nodarijumus saistiba
ar ipaSuma aizsardzibu un personas vitali
svarigu intereSu aizsardzibu ( darbinieku,
studéjoso, izglitojamo) Dati ir precizi, tiek
glabati veida, kas pielauj datu subjekta
identifikaciju un tiek apstradati veida, kas
nodroSina atbilstoSu personas datu droSibu.



Personas datu apstrades juridiskais
pamatojums
Datu subjektu kategoriju apraksts

Personas datu kategoriju apraksts

EsoSo un paredzamo personas datu
sanémeju kategorijas

Informacija par personas datu
nosatisanu uz tredo valsti vai
starptautisku organizaciju
Garantiju apraksts specifiskam
situacijam, kad datus nodod tresam
valstim vai starptautiskam
organizacijam

Datu glabasanas termini

Tehnisko un organizatorisko droSibas
pasakumu visparejs apraksts:

-fiziskas droS1bas Idzekli;

- informacijas sistému droSibas lidzekli;

Cita svariga vai noderiga informacija
saistiba ar attiecigo personas datu
apstradi (k& pieméram, veikto izmainu
datumi un Tss raksturojums, iek3géjie

VDAR 6.panta 1l.punktad), €) un f)
apakSpunkts;

Darbinieki, apmeklétaji, izglitojamie,
studéjosie.

Apstrada darbinieku, apmeklétaju,
izglitojamo, studéjoSo attélus, kas noklast
videonovéroSanas kameras uztver$anas zona,
fikséjot izskatu un uzvedibu.

Parzinis, datu subjekts, tiesibsargajosas
iestades.

Netiek planota

VDAR 49.panta 1.punkta f) apakSpunkts.

Videoieraksti no sistemam tiek uzglabati ne
ilgak par 90 diendm , Iidz tie tiek automatiski
dzésti.. Personas dati netiek apstradati un
uzglabati ilgak, ka tas nepiecieSams
mérkiem, kuriem tie tiek apstradati.
Apstrades sistemu un pakalpojumu pastaviga
konfidencialitates integritate, pieejamiba un
noturiba;

Tehnisko un organizatorisko pasakumu
regulara testéSana un novertésana, lai
nodro$inatu datu apstrades droSibu;
Personala apméciba datu apstrades
pienakumu veikSana, parkapumu un risku
noteiksana;

Pieejamibas un piekluves atjaunoSana
personas datiem fiziska vai tehniska rakstura
notikuma gadijuma (pieméram, regulara
dubléSana)

Fiziskas droStbas garantéSana telpas un
piekluves ierobezoSana un kontrole (parole);
Stingra aizlieguma ievieSana attiectba uz
personiga e-pasta izmantoSanu darba
vajadzibam.

Informativo sistému droSibas politikas ka art
Informativo sistemu lietoSanas noteikumu
ievéroSana.

lek$éjie noteikumi “Telpu un teritorijas
videonovéroSana snoteikumi”



dokumenti, kas saistiti ar attiecigo personas
datu apstradi)

Direktore Sandra EZmale



11.pielikums

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATES
MALNAVAS KOLEDZAS

iekSéjiem noteikumiem Nr. 1.30.4/1

“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU APSTRADES REGISTRS
IZGLITOJAMO UN STUDEJOSO UZSKAITEI UN ADMINISTRESANAI

Registra informacija (VDAR 30.panta

2.punkts)
Parzina nosaukums un Parzinis - Latvijas Biozinatnu un
kontaktinformacija tehnologiju universitates Malnavas
KoledZa
Izglitibas iestades Red.Nr.4297002587
Nodoklu maksataja registracijas kods
LV90000019505
Kontaktinformacija: Juridiska adrese -
Klavu iela 17, Malnava, Malnavas pagasts,
Ludzas novads, LV-5750,
talrunis: 65733100
e-pasts: infofa),malnavaskoledza.lv
Datu aizsardzibas specialista vards, , adrese: Klavu iela 17,
uzvards vai nosaukums un Malnavas pagasts, Ludzas novads, LV-5750,
kontaktinformacija talrunis: 657313100
e-pasts: info(a>,malnavaskoledza. v
Apstradataja vards uzvards vai Izglitojamo uzskaite:
nosaukums un kontaktinformacija Izglitibas darba specialiste Marita KuSnire,

adrese: Klavu iela 17, Malnavas pagasts,

Ludzas novads, LV-5750,

talrunis: 65733274

e-pasts: marita.kusnire(®.malnavaskoledza.lv

Studéjoso uzskaite

Studiju dalas vaditaja Ruta Klavina, adrese:

Klavu iela 17, Malnavas pagasts, Ludzas

novads, LV-5750,

talrunis: 65733425

e-pasts: ruta.klavina@,malnavaskoledza.lv
Apstrades nolaki IzglTtojamo un studéjoSo uzskaite un

attiecigu ierakstu par izmainam taja

izdarisana



Personas datu apstrades
pamatojums

Datu subjektu kategoriju apraksts
Personas datu kategoriju apraksts

EsoSo un paredzamo personas datu
sanémeéju kategorijas

Informacija par personas datu
nosatisanu uz tredo valsti vai
starptautisku organizaciju
Garantiju apraksts specifiskam
situacijam, kad datus nodod treSam
valstim vai starptautiskam
organizacijam

Datu glabasanas termini

Tehnisko un organizatorisko droStbas
pasakumu visparéjs apraksts:

-fiziskas droSibas ITdzekli;

- informacijas sistemu droSibas lidzekli;

VDAR 6.panta 1.punkta b), c), d) un e)
apakSpunkts;

Izglitojamie, vinu vecaki

Personu identificé]oSie dati: vards, uzvards,
personas kods vai dzim$anas datums,
personu apliecinoSa dokumenta numurs un
izdoSanas datums, valsts institliciju, kas
dokumentu izdevusi, fotoattéls.
Kontaktinformécija: dzivesvietas adrese.
Talrunis, e-pasts.

Cita informaciia, kas nepiecieSama studéejoso
uzskaites nodroSinasanai, pieméram:
informacija par vecakiem, apdroSinasanas
polisi.

Tpasu kategoriju dati: par parejosSu
darbnespéju, invaliditati.

StudéjoSie, kompetentas publiskas iestades
(Izglitibas un zinatnes ministrija), valsts
iestades (VID), tiesthsargajosas iestades.
Netiek planota

VDAR 49.panta Lpunkta f) apakSpunkts.

Dokumenti tiek glabati gan papira, gan
elektroniska forma, slégta skapi. Personas
dati netiek apstradati un uzglabati ilgak, ka
tas nepiecieSams mérkiem, kuriem tie tiek
apstradati.

Apstrades sistému un pakalpojumu pastaviga
konfidencialitates integritate, pieejamiba un
noturtba;

Tehnisko un organizatorisko pasdkumu
regulara testéSana un novértésana, lai
nodroSinatu datu apstrades droSibu;
Personala apmaciba datu apstrades
pienakumu veikSana, parkapumu un risku
noteiksana;

Pieejamibas un piekluves atjaunoSana
personas datiem fiziska vai tehniska rakstura
notikuma gadTjuma (pieméram, regulara
dubléSana)

Fiziskas droSibas garantéSana telpas un
piekluves ierobezoSana un kontrole (parole);



Cita svariga vai noderiga informacija
saistiba ar attiecigo personas datu
apstradi (k& pieméram, veikto izmainu
datumi un 1ss raksturojums, ieksgjie
dokumenti, kas saistiti ar attiecigo personas
datu apstradi)

Direktore

Stingra aizlieguma ievieSana attieciba uz
personiga e-pasta izmantoSanu darba
vajadzibam.

Informativo sistému droSibas politikas ka art
Informativo sistemu lietoSanas noteikumu
ievéroSana.

lek$éjie “Personas datu apstrades
aizsardzibas noteikumi”

Sandra Ezmale



