Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates
Malnavas koledza
Studiju kursa apraksts pilna un nepilna laika studéjoSiem

Studiju kursa nosaukums Digitalas pamatprasmes uznéméjdarbiba

Studiju kursa nosaukums Basic digital skills in business
(anglu valoda)

Studiju programmas Iimenis Isa cikla profesionala augstaka izglitiba
LKI [imenis 5

Kvalifikacijas limenis 5

Kreditpunkti 4

Studiju kursa izstradatajs Mg.sc.ing. Aleksejs Zorins

Studiju kursa kalendars

Studiju forma Kopgjais Kontaktstundas Patstaviga| Kalendars
stundu kopa | notam | no tam darba (semestris)
skaits lekcijas | praktiskas stundas

nodarbibas
Pilna laika studijas 108 44 15 29 64 2
Nepilna laika studija 108 22 8 14 86 3

Prasibas studiju kursa apguves uzsakSanai: Pamatiemanas darba ar MS Windows, MS
Office, internet un tieSsaistes sazinas rikiem (Zoom, MS Teams).

Studiju kursa meérkis: sniegt padzilinatas zinaSanas un pilnveidot prasmi izmantot pamata
informacijas tehnologijas rikus biznesa.

Studiju kursa plans un saturs

Nr. Studiju kursa saturs Kontaktstundu skaits un veids
p- Pilna laika studijas Nepilna laika studijas
k. Lekcijas | Praktiskas | Lekcijas | Praktiskas
nodarbibas nodarbibas
1 | Ievads digitalo tehnologiju 3 5 2 2
attistiba uznémejdarbiba, ofisa
paketes.
2 | MakondatoSanas izmantoSana 4 8 2 4
uznémuma ikdienas darba -
dokumentu koplietoSana,
komunikacija, datu drosiba un
attalinata darba organizacija.




3 | Digitalas platformas un e- 4 8 2 4
komercijas risinajumi tiirisma
uznémumos.

4 | IT dros$iba un datu aizsardziba - 4 8 2 4

1ericu droSiba.

kiberdrosibas un kiberhigienas
pamati, datu SifréSana, GDPR
ieverosana klientu datu apstrade,
ugunsmiiri un rezerves kopésana,

Studéjosa patstavigais darbs

Nr. | Patstaviga darba veids

p.
k

Patstaviga darba uzdevumi

tému ietvaros.

1 | Literatiiras un avotu pétiSana kursa

sarakstam.

Atbilstosi kursa témam un literaturas

2 | GatavoSanos kursa eksamenam.

Atbilstosi kursa témam un uzdevumiem.

Studiju kursa metodes: Lekcija, prezentacija, diskusijas, situaciju analize, situaciju

model&Sana, darbs ar datorprogrammam.

Prasibas kursa apguvei: Nodarbibu apmeklgjums (80%) un aktivs darbs tajas, piedaliSanas
diskusijas, savlaiciga un kvalitativa praktisko un patstavigo darbu izpilde un prezentacija,

kontroldarbu izpilde. Nosléguma sekmiga ieskaite.

Kumulativais vert€jums 10 ballu sist€éma:

1. Eksamens — 40%;
2. Darbs nodarbibas — 60%, kas ietver: individuali sagatavota projekta prezentacija — 20%;
praktisko darbu izstrade - 20%; 1. kontroldarbs — 10%; 2. kontroldarbs — 10%.

Nosléguma parbaudijums: Eksamens.

Planotie studiju rezultati

Studiju programmas
studiju rezultati

Studiju kursa planotie studiju rezultati studiju
programmas studiju rezultatu sasniegSanai
(studgjosais kursa nosléguma zina, prot, sp&j)

Studiju rezultaty
parbaudes form

73 Apgust zinasanas par

digitalo un viedo
tehnologiju lietojumu
tirisma nozar€, tostarp
datu parvaldiba,
rezervesanas sistemas,
marketinga, marSrutu
izstrade un klientu
apkalpoSana.

P2 Prot izmantot viedas
tehnologijas un digitalos
rikus

Zinasanas

7.1-Zina informacijas tehnologiju rikus.
Prasmes

P1-Spg€j atrast un apstradat informaciju
digitalaja videé darba efektivakai veikSanai.
P2-Prot  lietot biroja  tehniku  un
datorprogrammas pienakumu izpildeg.
P3-Prot koordinét informacijas apmainu
starp  pakalpojumu  piegadatajiem un
sadarbibas partneriem.

P4-Spgj atrast nepiecieSamo informaciju
atbilsto$i organizacijas vajadzibam dazados
avotos.

Darbs
nodarbibas,
kontroldarbi,
eksamens.




P3 Prot

analizét | Kompetences
pardosanas un tirgus datus, | K1-Spgj  dalities ar informaciju no

formulet  atskaites

sagatavot datu | organizacijas turisma pakalpojumu
interpretaciju  pamatotus | organizatoriem.
priekslikumus K2-Spgj veikt paSizmaksas aprékinasanu
pakalpojumu uzlaboSanai | (kalkulaciju) ar dazada limena pakalpojumu
un stratégiskajam | piegadatajiem.
izmainam. K3-Spgj veidot matematiskas diagrammas,

un | piegadataju datu  bazes ar citiem

K2 Spgj kritiski izvertet un

ielagot tirisma | . g T
pleiagot informacijas un satura (digitalais saturs)
pakalpojumu . ST .

. .___ | ieguvei parliikoSanas, mekl€Sanas un atlases
konkurétspéjai tirgd, kus
savlaicigi aktualizgjot . N .
) ! o .2 | K5-Spgj manipulét ar skaitliem,
izmainas  piedavajuma, . A L

: R grafiskiemun statistiskiem datiem un
aprakstos, vizualajos | _ ..

. _ informaciju.
materialos, cenas un

informacijas kanalos.

grafikus un konstrukcija ikdienas darba.
K4-Spgj izmantot digitalas vides datu,

Studiju rezultatu vérteSanas kritériji, sasniegS§anas pakapes vérteSana

Apguves limen

Balle

Skaidrojums

Loti augsts

10

Zinasanas, kas parsniedz nosléguma darba prasibas, liecina par
patstavigiem pétijumiem, par problému dzilu izpratni

Loti augsts

Pilna meéra atklaj jautajumu, uzrada prasmi patstavigi spriest
par jautajuma ietvertas problematikas attistibu, pielietot iegtitas
zinasanas praktiskaja analizé

Augsts

Pilna meéra atklaj jautajumu, tacu reizé€m triikst dzilakas
izpratnes un sp&jas zinasanas patstavigi piemérot jautajuma
ietvertas problematikas talakas attistibas izvertejuma

Augsts

Atklaj jautajuma biitibu, tacu vienlaikus konstat€jami art
atseviski mazak svarigi trukumi jautajuma pamatojuma

Vidgjs

Atklaj jautajuma biitibu, tacu vienlaikus konstatéjami kada
atseviska biitiska aspekta nepietiekoSi dzila izpratne

Vidgjs

Visuma atklaj jautajuma biitibu, kaut ar1 konstat€jama
nepietiekami dzila izpratne problematika, neskaidribas
personiska viedokla formul&juma

Vidzjs

Kopuma apgiits kurss, tomér konstat€jama nepietickama dazu
pamatkoncepciju izpratne, ir ievérojamas griitibas iegiito
zinasanu praktiska izmantoSana

Studiju kursa pamatliteratiira

1.

~354p.

Ipp.

Benckendorff, Xiang, Sheldon. Tourism information technology, 3rd edition, CABI, 2019.
Datorzinibas. Microsoft Office 2013/2016 : macibu Iidzeklis / Janis Klieders, 2018, 296

Irina Arhipova. Statistika ekonomika. Risinajumi ar SPSS un Microsoft Excel : macibu

lidzeklis / I. Arhipova ; S. Balina. - Riga : Datorzinibu Centrs, 2006. - 352 lpp.




4. Lasmanis Aivars. Datu ieguves, apstrades un analizes metodes pedagogijas un psihologijas
petijumos / A.Lasmanis. - Riga : Izglitibas soli, 2002., 2.gr. - 422 Ipp.

Studiju kursa papildus literatara
1. https://booking.com

2. https://www.zoho.com/crm/

3. https://wordpress.org/

4. https://www.esidross.lv/



https://booking.com/
https://www.zoho.com/crm/
https://wordpress.org/
https://www.esidross.lv/

