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Latvijas Biozindtnu un tehnologiju universitates Malnavas koledzas
uznemsanas komisijas nolikums
Izdots saskana ar
Augstskolas likuma 45. un 46.pantiem
10.10. 2006. MK noteikumi Nr.846
"Noteikumi par prasibam, kriterijiem un kartibu
uznemsanai studiju programmas"
1.Visparigie noteikumi
Latvijas Biozinatnu un tehnologiju  universitates Malnavas koledzas (LBTU MK)
UznemSanas komisija (turpmak Komisija) tiek izveidota un darbojas atbilstoSi Sim
nolikumam, citiem saistoSiem (LBTU MK normativajiem dokumentiem un LR
normativajiem aktiem.
Komisijas sastavu uz 1 (vienu) kalendaro gadu apstiprina LBTU MK direktors.
Komisijas sastava ietilpst komisijas priekSsédetajs, atbildigais sekretars, informacijas sistému
administrators, komisijas locekli.
Ar direktora rikojumu tiek noziméti darbinieki, kas veic noteiktas ar uznemsSanas procesa
nodrosinajumu saistitas darbibas.
2.Komisijas darbibas mérkis un uzdevumi
Komisijas mérkis — organizét un istenot reflektantu uzpnemsSanas norisi LBTU MK un
sagatavot dokumentus imatrikulacijai atbilstosi LBTU MK studentu uzpemsSanas
noteikumiem un imatrikulacijas kartibai
Komisijas uzdevumi:



2.2.1. nodroSinat reflektantu uznemsanas procesu;

2.2.2. organizét iestajparbaudijumu materialu sagatavoSanu un iestajparbaudijumu norisi;

2.2.3. sagatavot reflektantu konkursa materialus Komisijas sedém;

2.2.4. sagatavot un pienemt lémumus par konkursa rezultatiem atbilstosi UznemsSanas
noteikumiem un imatrikulacijas kartibai;

2.2.5. pienemt galigo [émumu par konkursa rezultatiem péc apelaciju materialu

1zskatiSanas;

2.2.6. sagatavot atskaites par konkursa rezultatiem.

3.Komisijas pienakumi, tiesibas un atbildiba
3.1. Komisijas priekssedetajs:
3.1.1. Pienakumi:

3.1.1.2.vadit Komisijas sédes;

3.1.1.3.sagatavot Komisijas darba grafiku;

3.1.1.4.nodro$mat informacijas pieejamibu masu medyiem par reflektantu uznemsanu;

3.1.1.5.veikt Komisijas, iestajparbaudijumu komisiju un uznemsSanas procesa iesaistito
darbmieku darba laika uzskaiti;

3.1.1.6.sagatavot Komisijas darba, iestajparbaudijumu, reflektantu dokumentu pienemsanas
grafikus;

3.1.1.7.organizét iestajparbaudijumu materialu sagatavosanu;

3.1.1.8.koordinét uznemto studentu registrésanos studijam;

3.1.1.9.1zstradat uznemsSanas procesa iesaistito darbinieku pienakumus un organizét
darbinieku iepazistinasanu ar tiem.

3.1.2. Tiesibas:

3.1.2.1. saskana ar direktora rikojumu nepiecieSamibas gadijuma ierosinat Komisijai veikt
1zmainas Komisijas un iestajparbaudijumu komisiju sastava;

3.1.2.2. nepiecieSamibas gadijuma veikt Komisijas un darbinieku pienakumu pardali;

3.1.2.3. attaisnotas prombiitnes gadijuma norikot Komisijas atbildigo sekretaru veikt
Komisijas priekSsédetaja pienakumus.

3.1.3. Komisijas priekSseédétajs ir atbildigs par Komisijas darba organiz€Sanu un norisi, par
reflektantu uznemsanas procesa atbilstibu Sim Nolikumam, LBTU MK normativajiem
dokumentiem un LR Normativajiem aktiem.

3.2. Atbildigais sekretars
3.2.1. Pienakumi:

3.2.1.1. organizet telpu iekartoSanu Komisijas darbam;

3.2.1.2. sniegt informaciju Komisijas priekssédétajam par reflektantu uznemsanas norisi;

3.2.1.3. sifrét rakstisko iestajparbaudijumu darbus;

3.2.1.4. pienemt un registrét apelaciju pieteikumus;

3.2.1.5. sagatavot atskaites par reflektantu imatrikulacijas rezultatiem;
3.2.1.6. protokolét Komisijas sédes.
3.2.2. Tiesibas:

3.2.2.1.pieprasit no Komisijas locekliem un darbiniekiem sniegt operativu informaciju par
uznemsanas norisi;

3.2.2.2.nepiecieSamibas gadijuma ieteikt Komisijas priekSsédétajam aizstat Komisijas
loceklus un darbiniekus.

3.2.3. Atbildigais sekretars ir atbildigs par saskanotu un savlaicigu reflektantu uzpemsSanas
informacijas sagatavoSanu un uznemsanas procesa materiali tehnisko nodrosinajumu.

3.3. Informacijas sistemu administrators:

3.3.1. Pienakumi:
3.3.1.1 kontrolet informacijas sist€mas nepiecieSamo datu ievadiSanu;
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3.3.1.2.péc Komisijas loceklu pieprasijuma sniegt nepiecieSamo informaciju par reflektantu
uznemsSanas datiem;
3.3.1.3 konsultét lietveZus un operatorus par veicamajam darbibam informativajas sist€mas;
3.3.14.veikt mformativo sistému uzturéSanu (veidoSana, blok&Sana, jaunas paroles
generésana u.c.).
3.3.2. Infomacijas sistémas administratoram ir tiesibas pieprasit no darbiniekiem iesniegt precizu
informaciju datu apstradei.
3.3.3. Informacijas sistému administrators ir atbildigs par iesniegto uznemSanas materialu
savlaicigu un precizu ievadiSsanu datu bazeés un to izsniegSanu.
3.4. Komisijas locekli:
3.4.1. Pienakumi:
3.4.1.1.izskattt reflektantu iesniegto dokumentu atbilstibu uznemSanas noteikumos
noteiktajam prasibam;
3.4.1.2.nodroSinat iestajparbaudijumu organizé€Sanu un norist;
3.4.1.3.informét iestajparbaudijumu atbildigds personas par iestajparbaudijumu materialu
sagatavoSanas terminiem, par konsultaciju un iestajparbaudijumu laikiem;
3.4.1.4.organizét apelaciyju pieteikumu par iestajparbaudijumu rezultatiem izskatiSanu
1estajparbaudijumu komisija;
3.4.1.5.organizét uznemto studentu registrésanos studijam un ligumu noslégsanu.
3.4.2. Tiesibas:
3.4.2.1.iesniegt priekSlikumus Komisijas priekSsédetajam par iestajparbaudijumu komisiju
darba norisi;
3.4.2.2 terosinat Komisijas priekSsédetajam arkartas gadfjumos veikt izmainas uznemsanas
komisijas sastava;
3.4.3. Komisijas locekli ir atbildigi par Komisijai sniegto datu un ierosinajumu likumibu, atbilstibu
un pamatotibu, ka ari par iestajparbaudijumu komisiju darbibas atbilstibu reglamentam.
4. Komisijas darba norise
4.1. Komisija darbojas saskana ar direktora vietnieka studiju un p&tniecibas darba apstiprinato
Komisijas darba grafiku.
4.2. Komisija ir tiesiga pienemt [émumus, ja séd€ piedalas ne mazak ka puse no tas sastava, ka arl
Komisijas locekli no tam katedram, kuru reflektantu imatrikulacya tiek izskatita.
4.3. Lemumus pienem ar vienkarsu klatesoSo balsu vairakumu. Vienada balsu sadalijuma gadijuma
1z8kirosa ir Komisijas priekSsédetaja balss. BalsoSana notiek atklati.
4.4. Komisijas sédes tiek protokolétas.
4.5. Komisija ir tiesiga veikt izmainas studiju vietu skaita sadalijuma uznemsanas procesa.
4.6. Komisijai, darbmiekiem un iestajparbaudijumu komisijas locekliem jaievéro konfidencialitate
attieciba uz reflektantu uznemsanas procesa iegiito informaciju.
4.7. UznemsSanas komisijas [émumu par konkursa rezultatiem var apstridét, iesniedzot iesniegumu
LBTU MK direktoram.
5. Nobeiguma noteikumi

5.1. Ar $inolikuma speka stasanos speku zaudé ieksgjie noteikumi “Studentu uznemsanas komisijas
nolikums”, apstiprinati 29.03.2022.
5.2. Nolikums stajas speka 2022.gada 15.julya.
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